Poskytovanie informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam v zneni neskorsich predpisov

Ziadost' o poskytnutie informacie podl'a zakona &. 211/2000 Z .z. o slobodnom pristupe k informaciam
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov musi obsahovat’:

Kto Ziadost’ podava (meno, priezvisko, adresa Ziadatel’a)

Komu je Ziadost’ adresovana

AKké informacie Ziadatel’ Ziada

AKy sposob Ziadatel’ poZaduje na spristupnenie informacie (pisomne, e-mailom,...)
Datum a podpis Ziadatel’a
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V ziadosti musi byt uvedené, komu je uréena, kto ju podava, ktorych informacii sa tyka a aky spésob
spristupnenia informacii Ziadatel’ navrhuje, podpis Ziadatel’a, ditum. Ak v ziadosti niektoré

z uvedenych tdajov chybaj, zZiadost’ bude vratena na doplnenie. Za informaciu sa nepovazuju
(stanoviska, pravne nazory, vyklad zakona a inych pravnych predpisov, hodnotiace spravy, rozbory,
prognézy, prehlady a pod.)

Ziadost o spristupnenie informécie $kola vybavi bez zbyto&ného odkladu, najneskor do 8 pracovnych
dni odo dia podania ziadosti, alebo odo diia odstranenia nedostatkov v Ziadosti. Zo zavaznych
dovodov moze byt tato lehota prediZzend , najviac viak o 8 pracovnych dni. Tato skutoénost’ bude
ziadatel'ovi oznamena najneskor pred uplynutim lehoty na vybavenie ziadosti.

Ziadost o poskytnutie informacii, ktoré sa nevztahuju k posobnosti §koly sa do piatich dni postupi
prislusnej povinnej osobe, ak je Skole znama. V opa¢nom pripade sa Ziadost' odmietne rozhodnutim.
O posttpeni ziadosti skola ziadatel'a obozndmi bezodkladne.

Ak povinna osoba ziadosti nevyhovie, hoci len s¢asti, vyda o tom v zdkonom stanovenej lehote
pisomné rozhodnutie. Opravné prostriedky proti rozhodnutiam mozZno podat’ v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia. Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala
vydat’.

Ziadost o informacie sa mozu podavat’:
Ustne: osobne, cez podatelfiu skoly (sekretariat) v pracovnych ditoch od 7.00 — 15.00 h
telefonicky
Pisomne:
Postou na adresu: Stredna odborna Skola obchodu a sluzieb, Nabrezie J. Kalinciaka 1, 971 01
Prievidza
E-mailom: info@kalina.tsk.sk
Faxom na ¢. t. 046/5424619
Spbsob Ghrady néakladov za spristupnenie informacii sa moze realizovat’:
- v hotovosti — vloZzenim finanénych prostriedkov do pokladne $koly
- postovym poukazom
- bezhotovostne, prevodom na ucet: SK 8881800000007000509255

Zamestnanec zodpovedny za vybavenie Ziadosti o informacie oznami ziadatel'ovi sumu a spGsob
Uhrady.

Informaciu Ziadatel'ovi poskytne alebo odosle az po predlozeni dokladu o zaplateni.

Sadzobnik poplatkov za poskytnutie informacie — priloha ¢. 4 (vid’ 2. strama)
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Priloha ¢. 4

Sadzobnik
poplatkov za poskytnutie informécie v zmysle zakona o slobodnom pristupe
k informaciam

a) 0,10 € za vyhotovenie jednej strany informéacie formatu A4

b) 0,02 € obalka A6

c) 0,03 € obalka A5

d) 0,07 € obalka A4

e) Naklady spojené s odoslanim informacie poStou podla aktualneho cennika postovych
sluzieb

f) Informacie zasielané e-mailom a telefonicky st poskytovane bezplatne

SOS obchodu a sluzieb, Nabrezie J. Kalin¢iaka 1, Prievidza moZe zaplatenie Ghrady

odpustit’. O odpusteni ndhrady rozhoduje riaditel’ Skoly.



