Strednda odborna skola obchodu a sluzieb
Nabrezie J. Kalin¢iaka 1
Prievidza

Smernica ¢. 1/2018
0 pouzivani sluzobnych mobilnych telefonov
Strednej odbornej Skoly obchodu a sluzieb, Nabrezie J.
Kalinciaka 1, Prievidza

Ciel’ smernice: Uelom tejto smernice je stanovit’ podmienky poskytnutia sluzobnych
mobilnych telefébnov, podmienky ich pouzivania, evidencie a kontroly.
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Riaditel’ $koly vydava tato smernicu z dovodu riadneho hospodarenia so sluzobnymi
mobilnymi telefénmi Strednej odbornej Skoly obchodu a sluzieb, Nabrezie J. Kalinc¢iaka 1,
Prievidza (d’alej len ,,Skoly*), ich ochranou pred poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuZzitim
a z dovodu zabezpecenia nekonania v rozpore s opravnenymi zaujmami $koly pri ich
pouzivani a i z dovodu zmeny prevadzkovania sluzobnych telefénov.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Utelom tejto smernice je stanovit’ podmienky poskytnutia sluzobnych mobilnych
telefonov, podmienky ich pouzivania, evidencie a kontroly.
2. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov skoly.

Clanok 2
Podmienky poskytnutia sluzobného mobilného telefénu

1. SluZobny mobilny telefén sa poskytuje zamestnancom $koly podl'a zoznamu, ktory
tvori prilohu ¢. 3.

2. O sluzobny mobilny telefén Ziada zamestnanec — Ziadost’ predklada riaditel'ovi Skoly
(priloha ¢. 4)

3. Pridelenie sluzobného mobilného telefénu zamestnancovi Skoly schval'uje riaditel’
Skoly, ktory urcuje aj dobu pridelenia sluzobného mobilného telefonu. Sluzobny
mobilny telefon sa pridel'uje na dobu neurcitli alebo na dobu urcita.

4. Sluzobny telefon odovzda zamestnancovi, pre ktorého bol schvaleny, veduci tseku
hospodarskych ¢innosti.

5. Zamestnanec $koly, ktorému bol prideleny sluzobny mobilny telefon pri jeho
preberani do uzivania:

a) podpisuje protokol 0 odovzdani a prevzati sluzobného mobilného telefonu.
(priloha ¢. 1),

b) je pouceny 0 pridelenej mesacnej vysSke a moznosti jej Cerpania, spoplatnenia

nadlimitnej vysky. (priloha ¢. 2),

C) je povinny oboznamit’ sa s navodom na obsluhu sluzobného mobilného
telefonu,

d) zodpoveda za efektivne a hospodarne vyuzivanie sluzobného mobilného
telefonu.

e) V pripade jeho straty, odcudzenia, poskodenia, poruchy a podobne, je povinny
nahlésit’ tuto skutocnost’ ihned’ riaditel'ovi Skoly, pripadne vedicemu tseku
TEC, ktory nasledne vykona potrebné ukony. Zamestnanec zodpoveda za
stratu teleféonu a jeho prisluSenstva. Tejto zodpovednosti sa zbavi, ak
preukaze, ze strata vznikla uplne alebo sCasti bez jeho zavinenia.

Clanok 3
Pouzivanie sluzobného mobilného telefonu

1. SluZzobny mobilny telefén mozno pouZzivat’ len na pracovné ucely.
2. Vynimocne a Vv osobitne naliehavych pripadoch je mozné pouZzivat’ sluzobny telefon aj
na iné ucely, napr. pri ohrozeni Zivota, zdravia, ochrane majetku a pri vzniku



mimoriadnej udalosti, ktorou je zivelnd pohroma, havaria, katastrofa, teroristicky utok
pri zabezpeCovani naro¢nej akcie a pod.

3. Sluzobny mobilny telefon nie je mozné pouzit’ za uc¢elom darcovskych sms, platieb
mobilom, audiotextové ¢isla, kiipu cestovnych ¢i parkovacich listkov, poistenie cez
mobil, vsetky platba cez SMS, tipovacie stavky, aktivacia aplikacii a pod.

4. Presun sluzobnych mobilnych telefonov medzi zamestnancami skoly bez vedomia
veducej tseku hospodarskych ¢innosti je zakazany.

5. Sluzobné hovory, U ktorych je moznost’ prekrocenia limitu (dlhotrvajice hovory, ¢asto
volané mobilné ¢isla, zahrani¢né hovory), sa odporuca, vzhl'adom k moznému
prekrocCeniu ur¢eného limitu zapisovat’ do zoSita S tymito udajmi:

- datum,

- volané mobilné ¢islo,

- meno volaného (komu volame — firma, FO,...)

- meno volajiceho a podpis

- dovod.
Clanok 4
Dodrziavania stanovenych mesa¢nych nakladov za pouZivanie sluzobnych mobilnych
telefonov

1. Naklady za sluzobné mobilné telefony uhradza Skola, Vyska mesacného limitu pre
jednotlivych zamestnancov, resp. pracoviska je urcend v prilohe €. 3, ktora je
neoddelite'nou sucastou tejto smernice

2.V pripade, Ze kontrolou pred uhradou nakladov vedici TEC zisti , Ze zamestnanec
prekrocil vysku stanovenej uhrady za pouzivanie sluzobného mobilného telefonu,
vyzve zamestnanca, aby predloZzil odovodnenie, preco k prekroceniu doslo a odovzda
ho riaditel'ovi Skoly. V pripade, Ze riaditel’ Skoly neuzné dovody prekrocenia,
zamestnanec je povinny prekrocenie vySky uhradit’ v pokladni skoly.

Clanok 5
Evidencia sluZzobnych mobilnych telefonov

1. Evidenciu sluZobnych mobilnych telefonov vykonava veduci hospodarskych ¢innosti
(zodpovedny za evidenciu majetku Skoly).

2. V pripade, Ze inventarizacna komisia zisti nefunkénost’ mobilného telefonu predklada
pisomny navrh na jeho vyradenie vyrad'ovacej komisii a likvidacnej komisii.

3. V pripade nahlasenia straty, odcudzenia, poSkodenia sluzobného mobilného telefonu
predklada veduci TEC $kodovej komisii Protokol o §kode.

Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda ucinnost’ diiom 1.5. 2018. Zaroven tymto diiom straca platnost’
smernica ¢. 1/2017 zo dna 05. 01. 2017.

Prilohy:
Priloha ¢. 1 — Protokol o prevzati a odovzdani sluzobného mobilného telefonu

Priloha €. 2 — Poucenie o pouzivani sluzobného mobilného telefénu a 0 maximéalnom



mesa¢nom limite
Priloha ¢. 3 — Zoznam zamestnancov a urcenie mesacnej vysky limitu pre jednotlivych

zamestnancov a pracoviska
Priloha €. 4 — Vzor ziadosti o pridelenie sluzobného mobilného telefénu

V Prievidzi 3.5.2018

Mgr. Darina Kréikova
poverend riadenim Skoly



