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Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Tento prevadzkovy poriadok sa vydava v siilade so zakonom &. 355/2007 Z.z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejncho zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a vyhlagky ¢.
527/2007 MZ SR o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez a je
platny pre Stredmi odborma skolu obchodu a sluZieb, NabreZie J. Kalintiaka 1, Prievidza

Clanok 2
Identifikaéné idaje Skoly

Nazov $koly:

Stredna odborn4 ¥kola obchodu a sluZieb, Nabrezie J. Kalin¢iaka 1, Prievidza
Sidlo $koly:

Nabrezie J. Katingiaka 1,971 01 Prievidza

ICO $koly: 00158577

$tatutarny zéstupca Skoly - riaditel’ Skoly: PacdDr. Stefan Gaman

Zriadovatel ¥koly: Trendiansky samospravny kraj

Pravna subjektivita: Erispevkové orgapizécia

Sudasti Skoly: Skolska jedaleri, Skolsky internat, dielne — pracoviska praktického

vyucovania

Clinok 3
Druh 3koly a kapacita 3koly

Skola je zriadena v sieti Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a portu SR ako stredna
odborna ¥kola. Zabezpeduje komplexnu vyutbu yiakov (teoretické vyudovanie, praktické
vyutovanie, vychova mimo vyudovania).

Kapacita koly: 1110 ziakov
Pocet ucebni: 51
Podet telocvicni: 2
Posiliioviia: 1

Skolsky objekt sa nachddza v katastralnom tzemi mesta Prievidza. Skolska budova je

v uzatvorenom priestore so §kolskym dvorom — je to komplex 3 pavilonov — A- pavilénu,
B-pavilénu, C- pavilénu, ktoré sa spojené spojovacimi chodbami. St to jednoposchodove
budovy.

A pavilon:

Objekt slizi na teoreticke i praktické vyu€ovanie.

Na prizemi si $atne, sklady, recepcia, triedy (5), kancelarie: sekretariat, riaditelfia,
kancelaria zastupcov riaditel'a $koly pre teoretické vyucovanie, kanceldria personalistu

a technika BOZP, kanceléria vedticeho TEC a kanceldria hospodarky $koly; vestibul,
miestnost’ informatora (sluZi aj ako zboroviia), socialne zariadenia pre Ziakov — dievéata —
chlapci a WC pre zamestnancov.



Nachadzaj sa tu cukrarska dielfia s dvomi chladiacimi boxami; sklad pre cukrarsku dielriu,
kabinet pre MOV v odbore cukrar.

Na L. poschodi st: triedy (3), odborné uéebne VT a informatiky (3), odborné ucebne pre
administrativu a hospodarsku kore$pondenciu (2), odborné jazykové u¢ebne (2), kabinety pre
vyucujucich informatiky, spravcu siete a technika VT, kabinety pre vyuéujucich cudzich
jazykov (2).

B pavilén:

Objekt sizi na teoretické vyucovanie.

Prizemie: triedy (4), $atfia v priestoroch chodby, socidlne zariadenia pre chlapcov a dievcata,
skladové priestory a kabinet pre vyuéujucich

1. poschodie: triedy (7), odborna uéebtia pre odbor odevny dizajn (1), odborné uéebna (1)
kabinety pre vyudujucich (3}

C pavildn:

Objekt suZi na teoretické vyu€ovanie.

Prizemie: kabinet vychovnych poradcov, kabinety pre vyuéujucich (4), triedy (4), socidlne
zariadenia pre zamestnancov a Ziakov.

1. nadzemné podlaZie: kabinety pre vyucujucich (2), triedy (5), socialne zariadenie pre
#lakov, hygienické zariadenie pre zamestnancov.

Budova aranZovne: jednopodlaznd budova s dvomi triedami

Telocvidiia:

2 telocvicne, 1 posiliioviia, socidlne a hygienické zariadenia a kabinet ucitel'ov TEV

V aredli $koly sa nachadzaj( : atrium, budova $kolskej jedalne, Skolského internatu, kotolita,
dielne, gardze (vid’ orienta¢ny plén Skoly — priloha €. 1).

K skole patria aj priestory na Ul. Energetikov €. 1 v Prievidzi — dva pavildny a 1 hospodarska
budova s pristavbou. Pavilon A — sliZi pre potreby teoretického vyu€ovania. Ma 3 u€ebne +
cviént kuchynku — odborna uéebiia + stoloviia — odborna uéebnia; B- pavilén — nevyuluje sa
v fiom.

Hospodarska budova - shiZi pre potreby teoretického vyucovania — 2 odborné ucebne.
Priestory pristavby (byvala ko¢ikareri — neprevadzkuje sa)

Teoretické vyuovanie sa uskutoéfiuje aj v priestoroch $kolského internatu (2 odborné ucebne
na skupinové vyucovanie) a v Dome sluZieb (2) odborné u¢ebne na skupinové vyucovanie
Praktické vyufovanie sa uskutoéiiuje v tychto dielitach:

Cukrarska vyrobiia — v priestoroch $koly:

Dom sluzieb — NabreZie J. Kalindiaka 3 — prevadzky kadernictvo (2), kozmetika (2),
pedikira (1)

$kolsky zavod restauraénych sluZieb A-klub — Svitoplukova 31, 971 01 Prievidza

Skolska jedalett — pavilon Skolskej jedlne - v aredli dkoly

Stredisko sluZieb VISAGE 4 YOU, Ul. Vansovej, Prievidza — pre odbory kadernik, kozmetik,
kozmeti¢ka vizdzistka, vlasova kozmetik — prevadzky kadernictvo (1) kozmetika (1)
manikura-pedikura (1).

Ziaci moZu vykonavat' praktické vyucovanie aj formou odbornej praxe a odborného vycviku
aj na mimos$kolskych pracoviskach.

Previdzky a priestory s obmedzenym vstupom len pre uréenych zamestnancov:
1. Plynov4 kotolfia — obsluha kotolne, revizny technici, technik BOZP, zamestnanci SPP
2. Trafostanica — udrzbar elektrikar, energetik SEZ,
3. Registrattime stredisko 3koly — zamestnanec povereny vedenim registraturneho strediska
4. Sklad uéebnic — zamestnanec povereny vedenim skladu u¢ebnic



5. Dielne pre praktické vyuovanie vratane 8J — povereni zamestnanci, vediici zamestnanci,
technik BOZP - vstup len so zdravotnym preukazom

Ostatnym zamestnancom je vstup do tychto priestorov zakazany!

Clinok 4
Druh $koly a $tudijné a u¢ebné odbory

Skola je zaradend v sieti strednych §kol ako Strednd odborn4 $kola obchodu a sluzieb,
NabreZie J. Kalin¢iaka I, Prievidza. Ziaci sa pripravuju v dennej forme Stadia v odboroch
(aktivne odbory):

gtudijné odbory:
- 63236,6323K hotelova akadémia
- 63526,6352M obchod a podnikanie
- 63626,6362M kozmeticka a vizaZistka
- 8298 M odevny dizajn
- 6324M manaZment regionalneho cestovného ruchu
- 64444, 6444 K Casnik, servirka
- 64454,6445K kuchér
- 64464,6446k kozmetik
- 64254,6425 K kadernik vizaZista
Uc¢ebné odbory:
-29642,2964 H cukrar
- 6456 2,6456 H kadernik
-64452,6445H kuchar
-64892,6489 H hostinsky

V sieti §koly sit zaradené aj odbory pre ktoré sa mdZu pripravovat’ Ziaci. SU to uebné
a §tudijné odbory, v ktorych v danom $kolskom roku sa nenaplnil pocet Ziakov (neaktivne
odbory)

- 2962 72,2964 H pekar

-3152202 krajéir — damske odevy
-3152203 kraj¢ir — univerzalne Sitie odevov
- 6424 2 manikér-pedikér

- 6460 2, 6460 H predavac
-64512,6451 H  aranzér
-45712,4571 H zahradnik
-45692,4569 H viaza¢ — aranzér kvetin
-31254 odevnictvo — denné nadstavbové Stadium
-4211 6 26,4211 M zahradnictvo — sadovnictvo a krajinarska tvorba
-2954 2,2954 H mdésiar - Gdenar
- 64424 ,6442K obchodny pracovnik
- 64054,6405K pracovnik marketingu
- 45534,4553K podnikatel’ pre rozvoj vidieka
- 4211626,4211 M zihradnictvo — sadovnictvo a krajinarska tvorba



L

Nadstavbové $tidium:
Denna forma:

-64214 spolo¢né stravovanie

-6403 L podnikanie v remeslach a sluzbach
Dial’kova forma:

-6403 L podnikanie v remeslach a sluzbach

Neaktivne odbory v nadstavbovom §tidiu
- 6424 4, 64 vlasova kozmetika
-45114 zahradnictvo
-45124 pol'nohospodarstvo
-6411401 prevadzka obchodu - vautorny obchod

Skola umoziuje ziskat' vzdelanie uchadzatom aj formou externého $tudia v uéebnych
odboroch zaradenych v sieti $koly — aktivnych.

Clanok 5
Organizicia prevadzky

Vychovno-vzdeldvacia €innost’ sa realizuje v silade so zakonom &. 245/2008 Z. z. o vychove
a vzdelavani (8kolsky z&kon) a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni neskorsich
predpisov , zékona ¢. 61/2015 Z.z. o odbornom vzdelavani a priprave a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a v silade s vyhlaskou Ministerstva skolstva, vedy, vyskumu a $portu
Slovenskej republiky o strednych $kolach.

1. Rezim diia
a) Rezim diia na teoretickom vyucovani

Skola sa otvdra 0 6.00 h. Priestory otvaraju povereni zamestnanci Skoly. Urleny
zamestnanec tdrzby otvara branu $koly, budovu koly, jednotlivé u&ebne. Skolu zatvaraja
0 20.00 h upratovac¢ky. Vo vynimoénych pripadoch méZu zamestnanci zotrvat’ na pracovisku
po stanovenej dobe len na zaklade povolenia riaditel'a Skoly a jeho zastupcov. Uvedend
prevadzkova doba sa nevzt'ahuje na kuri¢ov v priestoroch kotolne a osoby s osobitnym
povolenim po 20.00 h vo vynimoénych pripadoch.
Od 6.30 h je spristupneny vchod do $atne a Ziaci vchadzaju do 3atne, kde sa prezivajit
a zvrsky odevov a obuv si nechavajt v pridelenych skrinkich. Satiiové skrinky si umiestnené
aj na chodbe v pavildne B — prizemie, a v spojovacej chodbe vediicej od telocvi¢ne k C
pavilénu,
Pedagogicky dozor
V paviléne A je zabezpeéeny pedagogicky dozor od 7.30 h sluzbukonajiicim uéitefom a k
tomu uréenym zamestnancom;

e pred vyuéovanim

e pocas prestavok

e po vyuCovani.
Pedagogicky dozor je zabezpeeny aj v pavilonoch B a C a v priestoroch telocvicne.
Pedagogicky dozor v $kolskej jedalni vykondva majsterka odbornej vychovy v obsluhe pocas
vydaja obedov.
Pedagogicky dozor pred vyuovanim a podas prestavok zabezpeéuji uréeni vyucujuci podla
rozvrhu dozorov vypracovaného zastupcami riaditel'a Skoly.



éasovy harmonogram rozvrhu hodin

Vyutovanie sa za¢ina od 7.55 h (0-1ta hodina — od 7.00 h. (plan zvonenia - priloha ¢. 2)
Teoretické vyuéovanie sa uskutocfiuje aj v priestoroch na Ul. Energetikov 1 v Prievidzi.
Vyuéovanie sa skon¢i najneskdr o 20.00 hodine. Vyudovanie Ziakov v jednom vyucovacom
dni trva najviac osem vyucéovacich hodin vratane nepovinnych predmetov, okrem Sportovej
pripravy a umeleckej pripravy.

Pri zostavovani rozvrhu hodin sa prihliada v o najvicse) miere na zakladné
psychohygienické zasady tvorby rozvrhu hodin. Rozvrh hodin je zostavovany na parny

a neparny tyzden a pri jeho zostavovani sa prihliada aj na delenia na skupiny, na presuny
#iakov i pedagdgov do u€ebni mimo $koly. Za zostavenie rozvrhu hodin zodpovedaju
zéstupcovia riaditela skoly.

Vybavenie ucebni

Utebne su vybavené $kolskym nabytkom primeranym veku a vyske Ziakov. Pre Ziakov so
$pecidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami 3kola zabezpe¢uje vhodny Skolsky nébytok,
vhodné ucebnice a Specialne didaktické a kompenzalné pomdcky. Povinnost'ou vyuéujicich
je sledovat’ spravne sedenie Ziakov. Pri presadzani Ziakov vyucujuci prihliadajii na Ziakov

s poruchami zraku a sluchu.

Teplota v triedach

Vedenie Skoly je povinné zabezpedit’ v uéebniach v zimnych mesiacoch teplotu 20 — 24
stupfiov Celzia. Ak teplota klesne 3 po sebe nasledujtce dni pod 18 stupiiov Celzia alebo
jeden deii pod 16 stuptiov Celzia, nemdZe sa zariadenie prevadzkovat’. Meranie teploty

v uéebniach pravidelne zabezpeduje usek drzby. Vyudujici zabezpedia, aby Ziaci vyuZivali
prestavky na aktfvny pohyb. V letnom obdobi Ziaci pocas prestavok majii moZnost’ vyuZivat
na oddych priestory $kolského dvoru a priestory 4tria.

b) Rezimové opatrenia

Vstup do objektu je povoleny:

- zamestnancom a Ziakom Skoly

- prislusnikom policie v ramci sluzobnych povinnosti

- in8pektorom In§pektoratu prace v rmci sluzobnych povinnosti

- kontrolérom z jednotlivych institicii v ramcei sluZobnych povinnosti

- cudzim osobdm po preukdzani totoZnosti a zapise do knihy navstev

- pozvanym hostom

- osobam v rdmci organizovanych akcii na zaklade povolenia riaditel'a Skoly

- rodi¢om, resp. zakonnym zastupcom po zapisani v knihe navstev

- zmluvnym dodavatel'om prac a tovarov

- inym osobam na zdklade uzatvorenej dohody (napr. vyuZivanie priestorov telocviéni)
Plati zdkaz pobytu cudzich oséb v §kole i v dieltiach praktického vyu€ovania bez suhlasu
veducich zamestnancov $koly.

Zakazuje sa parkovanie cudzich vozidiel v areali Skoly. Na parkovisku pred Skolou mézu
parkovat’ osobné vozidld, vozidla zamestnancov. Ziaci parkuji na vyhradenom parkovisku za
$kolskym internatom.

Vstup motorovych vozidiel je povoleny aj pre zasobovanie Skoly a pracovisk.



Zabezpedenie $koly, jej miestnosti a miestnosti pracovisk je rieSené vnitornym predpisom pre
ochranu majetku Strednej odbornej $koly obchodu a sluzieb v Prievidzi.

¢) Praktické vyu¢ovanie

c. 1.ReZzim diia v dieliiach praktického vyucovania pocas odborného vycviku:
Vyu¢ovanie odborného vycviku a odbornej praxe Ziakov sa skonéi najneskdr o 20 hodine,.
Vyucovanie odborného vyeviku a odbornej praxe plnoletych Ziakov sa skon¢i najneskor

0 22.00 hodine.

Prestavky ziakov, ktori vykonavajli odborny vycvik a odbornd prax na pracovisku
zamestnavatela a pracovisku praktického vyutovania su rovnaké ako prestavky zamestnancov
tychto pracovisk.

Cukrérska vyrobiia:

Ziaci vykonavajii odborny vyevik pod vedenim MOV.

parny tyzdeti: 7.00 h — 14.00 h (prestavka pre Ziakov: po 2 hodinach OV 10 min., 30 min. na
obed)

11.00 — 18.00 h (prestavka pre Ziakov po 2 hodinach OV 10 min; 30 min. na

odpodinok a jedenie)

neparny tyzdeii: 7.00 — 14. 00 h.

popoludriaj$ia zmena: od 11.00 — 18.00 h

Dom sluzieb, NébreZie J. Kalindiaka 3, Prievidza

Prevadzky: kadernictvo (2) , manikura — pedikura (1); kozmetika (2}
Dopoludiiaj$ia zmena: 7.00 — 14.00 h

Popoludiaj$ia zmena: 11.00 h— 18.00 h

Visage 4 YOU, Vansovej 25, Prievidza

Previdzky: kadernictvo (1); manikara — pedikdra (1) ;kozmetika (1)
Dopoludiiaj$ia zmena: 7.00 — 14.00 h

Popoludniaj$ia zmena: 11.00 h — 18.00 h

Skolska jedalei:
Prevadzky: kuchyna (1)

Jedalen (1)
Vydaj rafajok: 6.00— 745h
Vydaj obedov: 11.30-14.00h
Vydaj vederi: 17.30-18.00h

Dopoludiaj$ia zmena - odborny vycvik 7.00 — 14.00 h
Popoludiiajsia zmena — odborny vycvik: 11.00 - 18.00 h

Ziaci vykonavaji odborny vycvik pod vedenim MOV od 7.00 h; plnolety Ziak moze
vykonavat’ odborny vycvik aj od 6.00 h podl'a prevadzkovych potrieb Skolskej jedalne

Ziaci maju po 2 hodinach 10 miniatovi prestdvku a potom prestavka na obed; v popoludiiajse;]
zmene po 2 hodinach 10 minfitovii prestavku a potom 30 mimitova prestivka o 18.00 h .

Skolsky zavod retauraénych sluzieb A- klub
7.00 — 14.00 h (otvorené pre verejnost’ od 8.30 — 14.00 h) — pondelok
7.00 — 20.00 h (otvorené pre verejnost’ od 8.30 —20.00 h) — utorok — piatok




11.00 — 20.00 h (otvorené pre verejnost’ od 12.00 — 20.00 h) sobota

Ziaci vykonavaju odborny vycvik pod vedenim MOV v dvoch zmenéch.

Poéas dni pracovného vol'na a pracovného pokoja a sviatkov je Skola uzatvorend. Praktické
vyu€ovanie prebicha aj v sobotu v §kolskom zdvode A-klub.

Vyu&ovanie odborného vycviku a odbormnej praxe Ziakov prvého ro¢nika v jednom
vyudovacom dni trva najviac $est’' vyutovacich hodin; Ziaka prvého ro¢nika nadvizujicej
formy odborného vzdeldvania a pripravy najviac sedem vyucovacich hodin. Vyucovanie
odborného vyeviku a odbornej praxe Ziakov druhého roénika aZ piateho ro¢nika v jednom
vyuGovacom dni trvd najviac sedem vyucovacich hodin.

¢. 2. Odborny vyevik a odborna prax na pracoviskich zamestnavatel’a

a) Na pracovisku zamestnavatel'a vykonavaju Ziaci odborny vycvik alebo odbornu
prax, ak §kola uzavrela so zamestnavatefom zmluvu o poskytovani praktického
vyu¢ovania

b) Na pracovisku zamestnavatel'a Ziaci vykondvaja odborny vycvik, odbornd pras pod
vedenim:
- in§truktora — najviac traja Ziaci na jedného indtruktora

- majstra odbornej vychovy.

2. Postup pri akiatnom ochoreni (zraneni Ziaka)

- triedny ucitel, resp. vyudujici na hodine teoretického vyuovania alebo majster odborne;j
vychovy na odbornom vycviku poskytne chorému alebo zranenému Ziakovi 1. pomoc, ak je
to potrebné,

- pedagogicky zamestnanec poveri Ziaka z triedy (skupiny), resp. kolegu, aby ochorenie
(pripadne zranenie) Ziaka
nahlasil na sekretaridte $koly

- povereny zamestnanec (technik BOZP, resp. ZRS alebo zamestnankynia sekretariatu) privola
lek4rsku pomoc, ak to z charakteru ochorenia alebo zranenia je potrebné

- pedagogicky zamestnanec obozndmi ¢ ochoreni (zraneni) Ziaka zkonného zastupcu

- v pripade nutnosti (ak k chorému, resp. zranenému Ziakovi nepride sanitka s lekarom, alebo
neméze ist k lekarovi zdkonny zéstupca), $kola zabezpeéi dovoz Ziaka Skolskym autom na
lekarske oSetrenie aj s doprovodom a zabezpedi mu odvoz domov

- ak ide o gkolsky, resp. pracovny Uraz Ziaka, spiSe sa o tomto z4znam a postupuje sa v zmysle
zakona o BOZP

3. Pohybové aktivity

K vyuCovaniu telesnej vychovy sa vyuzivajl vietky $portové zariadenia patriace $kole.

V jesennych a jarnych mesiacoch &o v najvicsej miere ihriska vonku, v zimnych mesiacoch
telocvidtia. Vyudujici TEV zodpovedaju za pravidelné vetranie telocviéni. Za starostlivost’
o Cistotu v telocviéniach zodpoveda upratovacka.

Ziaci majii moZnost’ zapojit sa do &innosti §portovych kruZkov, ktoré zabezpeduju vyuCujici
telesnej vychovy mimo vyudovacicho &asu i vychovavatelky s ubytovanymi Ziakmi v
§kolskom internate.



4. Povol’ovanie mimos$kolskych akcii

a) Mimogkolské akcie pre zamestnancov, pripadne iné osoby

Mimoskolské akcie viSieho rozsahu pre svojich zamestnancov, resp. iné osoby (napr.
Skolenia, sut'aZe a i.) povoluje riaditel’ Skoly na zéklade pisomnej Ziadosti. Riaditel’ $koly urci
poZiarno-asistenénu hliadku a zabezpedi obozndmenie s bezpetnost'ou pocas akcie.

Dalsie akcie mensieho rozsahu pre zamestnancov sa povolujd na zéklade tstnej Ziadosti —
povol'uje ich riaditel’ a jeho zastupcovia.

Sposob konania akcii nesmie narusit’ riadnu ¢innost’ koly. O akcii musi byt’ upovedomeny aj
zéstupca riaditela pre TEC.

b) Mimogkolské akcie pre Ziakov

Pri organizacii vyletov, exkurzii a vyevikov je vediicimi zamestnancami povereny
zodpovedny uditel (MOV, resp. vychovavatel), ktory napiSe zdznam o organizicii a pouceni
o bezpe&nosti a ochrane zdravia. Zaznam o organizacii a pou¢eni podpisu vietci zi¢astneni
Ziaci. Z4aroven sa zakonnému zastupcovi neplnoletého Ziaka doruéi ,,Informovany sthlas
zakonného zastupcu® na podpis. Vsetky tieto aktivity sa riadia nasledujicimi opatreniami

a pedagogicki zamestnanci dbaji vo zvySenej miere o bezpecnost’ a zdravie Ziakov.

5. Rezim stravovania

Skola m4 vlastné stravovacie zariadenie Skolski jedalefi, vratane kuchyne. Této sa nachddza
v priestoroch arealu Skoly a so Skolou je spojena spojovacou chodbou. Po&as stravovania
zabezpeduji dozor nad Ziakmi pedag6égovia. Dozeraju na poriadok a spravne stolovanie
Ziakov. Upratovanie priestorov jedalne zabezpeéuje upratovaka. V SJ sa vydavaji obedy
a pre ubytovanych Ziakov v §kolskom internate aj ranajky, obedy a vecere.

Ranajky sa vydavaji od 6.30 hdo 7.45 h

Obedy sa vydavajuod 11.30-14.00 h

Vedere sa vydavaji od 17.30 - 18.00 h

Doplnkové stravovanie — zabezpedené predajom v bufete, nachadzajucom sa v priestoroch
pavilénu A — predaj tovaru s obsluhou zabezpecuje fyzicka osoba na zaklade uzatvorene;
zmluvy o prenajme. Ziaci maji moZnost zakipit’ si mlie¢ne vyrobky, pec1vo bagety,
cukrarske vyrobky, cukrovinky a ¢okoladové vyrobky, nealkoholické népoje, ovocie.
Qtviaracie hodiny v bufete si uréuje fyzicka osoba. Otvaracie hodiny prevadzky si urcuje
zodpovedna fyzicka osoba.

V paviléne A sa nachadza aj automat, kde si Ziaci a zamestnanci méZu zakupit’ teplé
nealkoholické népoje.

V bufete i v automate je zakdzany predaj alkoholickych, kofeinovych a chininovych ndpojov.

Ziaci a zamestnanci $koly maju moZnost’ stravovat’ sa aj v $kolskom zévode restauraénych
sluzieb A-klub v Prievidzi, ktory je dielfiou praktického vyu€ovania, kde sa pripravuji obedy
pre ziakov podl'a $kolskych noriem.

Vo vietkych priestoroch stravovacich zariadeni plati prisny zékaz fajéenia. Ozndmenia su
pristupné na viditePnych miestach.



Clanok 6
Zabezpedlenie pitnou vodou

Skolské priestory i vietky priestory pracovisk praktického vyugovania s zabezpedené pitnou
vodou z verejného vodovodu. V triedach i na jednotlivych pracoviskdch sa nachadzaju
umyvadld, Ziaci majiu mozZnost’ napit’ sa a umyt’ si ruky.

Pristup pitnej vody je zabezpedeny aj na socialnych zariadeniach.

Ziaci maju moznost pouZit’ na oéistu tela po telesnej vychove sprchy nachadzajice sa

v priestoroch $atni.

Stravnici 8] maja denne napoj k obedu. Bufet poskytuje predaj napojov vhodnych pre deti.
Ohrev vody sa zabezpetuje vlastnou kotoliiou pre potreby 8J, cukrérskej vyrobne a gkolského
internatu.

V uréenych priestoroch sa ohrev vody zabezpeéuje aj prietokovymi ohrieva¢mi (sekretariat,
miestnost’ &. 2, Skolsky bufet, v miestnosti upratovaciek).

V pripade dlhodobejsicho vypadku pitnej vody sa zariadenie $koly nesmie prevadzkovat'.

Clanok 7
Zabezpelenie Cistoty a idrzby jednotlivych priestorov Skoly

a) Zabezpecenie Cistoty priestorov teoretického vyucovania

V skolskych priestoroch teoretického vyuCovania vykonavaju &istotu jednotlivych priestorov
upratovatky — velkost’ priestorov, frekvencia beZného a celkového upratovania je
rozpracovand v pracovnych naplniach.
Frekvencia upratovania:
- po odchode Ziakov umyt podlahy, utriet’ lavice, katedru
- umyt komunika&né priestory §koly — chodby, schodiste
- umyt priestory $atni
- umyt dezinfek&énym pripravkom socialne zariadenia, sedadla WC, umyvadl4, pisodre,
rukovite splachovatov, klI'u¢ky dveri; 1x tyZzdenne obklady stien
- umyt dezinfek&nym pripravkom priestory socidlnych zariadeni v telocviéni — sprchy,
umyvadla, WC
- denne utriet’ prach z parapiet okien, 1x za dva tyZdne utriet’ prach z ndbytku
v triedach, v kancelaridch, kabinetoch, zo skriniek v $atniach
- 2-krét tyZdenne poliat’ kvety na zverenom useku
- 1x mesaéne utriet’ prach z osvetl'ovacich telies
- denne umyt vchodové dvere do budovy $koly a vchodové dvere do Satne Ziakov
- v mesiacoch marec, jul - august urobit’ ,,velké upratovanie®, umyt’ okna, dvere, oprat’
zaclony, zavesy, umyt’ obklady stien, vytepovat’ koberce
- pri praci pouZivat’ osobné ochranné pracovné prostriedky a dodrziavat’ zisady BOZP
a hygienické predpisy

V priestoroch teoretického vyu¢ovania na Ulici energetikov 1 v Prievidzi zabezpeduju Cistotu
upratovacky.

V tychto priestoroch sa nachddza aj pracovita Skoly — zabezpedenie prania OOPP pre
utitelov odbornych predmetov a pranie obrusov zo SJ, z A- klubu
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b) Zabezpedenie Eistoty v dieliiach praktického vyudovania

Cistotu priestorov dielni praktického vyugovania vykonavaju Ziaci pod vedenim MOV.
Skolsky zavod restauraénych sluZieb A-klub — &istotu zabezpetuje upratovacka (okrem
priestorov kuchyne — zabezpedujui MOV a Ziaci)

Skolské jedaleri — &istotu zabezpe&uje upratovadka (priestory kuchyne — MOV a Ziaci)
DS Kalin¢iaka 3, Prievidza — upratovanie zabezpeduji Ziaci pod vedenim MOV,
Priestory na Ulici Vansovej 25, Prievidza — zabezped&uju Ziaci pod vedenim MOV).

Frekvencia upratovania je totoZn4 s uvedenim frekvencie upratovania v 8kole

Cistiace a dezinfekéné prostriedky vyd4dva hlavnym MOV na pracoviskéch a upratovatkdam
v $kole i na pracoviskach uréeny zamestnanec.

Pouzivané Cistiace a dezinfeké&né prostriedky:
Jar, toro, rekord, citra, real, h.-clean; , savo, chloramin, fixinela, krezolan

V socialnych zariadeniach v $kole i v dielfiach praktického vyudovania sliZia na utretie rik
papierové utierky.

¢) Zabezpedenie adrzby $koly a dielni praktickéhe vyudovania

Udrzbu $koly zabezpetuje tsek udrzby, ktory vykonava beZné tdrzbarske prace v skolskych
priestoroch i v jednotlivych dielfiach praktického vyucovania. Odborny zamestnanec
elektrikar vykondva drobné opravy elektrotechnickych a elektrickych zariadeni, vymenu
svietidiel, vymenu poskodenych $nur k prenosnym elektrickym spotrebiCom a opravy
elektrickych zasuviek. Vi¢sie opravy elektrickych zariadeni sa zabezpeCuju cez servis
dodavatel'skym spdsobom.

Stolarske prace vykonava tsek udrZby - oprava stoliiek, stolov, vyroba poli¢iek,.....
Rozsiahle opravy su zabezpetované dodavatefsky. TaktieZ revizie vyhradenych technickych
zariadeni st zabezpecované dodavatel'sky.

d) Starostlivost’ o vonkajiie priestory

Vonkajsie priestory $koly — pozametanie dvora a chodnika okolo 8koly vykonavajt
upratovacky — 1-krat tyZdenne.

Upratovanie listia, upratovanie snehu, kosenie trdvy zabezpecuje usek UdrZby podl'a potreby.
Na useku praktického vyu&ovania &istotu vonkajich priestorov zabezpe€uji upratovacky,
resp. Ziaci pod vedenim MOV.

Ubpratovanie listia, upratovanie snehu, kosenie travy zabezpecuje usek udrzby podl'a potreby.

e) Pranie pracovného obleéenia a OOPP - zabezpeduje pracka na pracovisku v S

f) Pranie obrusov a iného textilného inventiru — zabezpetuje upratovacka — pracka
v priestoroch pracovne na pracovisku Ul Energetikov 1, Prievidza
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g) Zne$kodiiovanie tuhého odpadu, frekvencia vyprizdiiovania odpadovych nadob, ich
{istenie a dezinfekcia; odvoz biologického odpadu

Tuhy odpad do kontajnerov z tried a priestorov teoretického vyucovania odnasaju
upratovacky denne.

Odpad z dielni praktického vyutovania vynasaju do kontajnera upratovacky, resp. Ziaci na
OV pod vedenim MOV denne.

Do odpadkovych koSov sa vkladajit umelé obaly - vrecka. Kode sa &istia podl'a potreby, raz
za tyZdeii sa umyvaji dezinfekénym prostriedkom.

Odvoz komunalneho odpadu v $kole i v dielfiach praktického vyu¢ovania sa vykondva na
zaklade uzatvorenej zmluvy.

Na gkole je zavedeny separovany zber tuhého odpadu (papier, plasty). Na odpad sluZia

v triedach smetné kose.

Biologicky odpad z prevadzok kozmetika a manikira-pedikira sa odovzdava v urfenych
néddobéch na zaklade uzatvorenej zmluvy s Nemocnicou Prievidza so sidlom v Bojniciach.
Odvoz odpadu zo 8J a zo §kolského zavodu A - klub - odberatel'sky — na zaklade
uzatvorenej zmluvy.

Clanok 8
Pokyny pre zamestnancov

Pedagogicki zamestnanci, odborny zamestnanec i nepedagogicki zamestnanci vykonavaju
&innosti podFa pracovnej naplne. Riadia sa pracovnym poriadkom, Skolskym poriadkom
prevadzkovym poriadkom a vnutornymi predpismi pre BOZP a pristu$nymi vnttornymi
smernicami Skoly.
Kazdy zamestnanec ma vypracovani pracovnu néplii a okruh pracovnych ¢innosti, za ktoré
zodpoveda. Tieto st uloZené v osobnych spisoch zamestnancov. Pracovny poriadok
a prevadzkovy poriadok s zverejnené v zborovni Skoly a v dielfiach odborného vyeviku.
S jednotlivymi vnitornymi smernicami si zamestnanci oboznamovani na pracoviyym
poradach jednotlivych tsekoch..
Zamestnanci svoj prichod na pracovisko a odchod z pracoviska zapisuju do zoSita evidencie :
- v gkole — samostatna evidencia — ugitelia; MOV, zamestnanci SJ, technicko-
ekonomicky tisek — spolo¢n4 evidencia — zodpovedaju vedici na jednotlivych
nisekoch; ¥kolsky internat — zamestnanci SI — samostatnd dochadzka v SI - zodpoveda
veduca vychovdvateliek
- v dielitach praktického vyudovania — evidencia zamestnancov — zodpovedaju hlavné
MOV
Za bezpetnost’ Ziakov na vyudovani a pri vychovnych ¢innostiach je priamo zodpovedny
pedagogicky zamestnanec. Za bezpenost' Ziakov na chodbach pocas prestavky a v jedalni
poias vydaja stravy zodpoveda dozor kenajuci pedagog.

Clinok 9
Pokyny pre navstevnikov
Navitevnici skoly sa zapisujli na recepcii $koly do knihy navtev. Z dévodu ochrany

osobnych tudajov si zapisuju ddtum navstevy, priezvisko 2 meno zamestnanca, resp. Ziaka,
ktorych navitivia.
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7Ziaci vykonavajtici pogas odbornej praxe recepénii sluzbu odvedd navitevnika potas
prestavky za prisluinym zamestnancom. Navitevy potas vyu¢ovania sa nedovol'uji.
Informacie navitevnikom a usmernenia poddva urleny zamestnanec — spravca webove;j
stranky, referent ekonomickych &innosti.

Navstevam je zakazané bez doprovodu recepénej sluzby pohybovat’ sa po priestoroch 3koly.
Pri vstupe do dielni praktického vyu€ovania navstevnici hlsia svoj prichod hlavnej MOV
alebo MOV.

Zakaznici prevadzok kozmetika, maniktra — pedikira a kadernictvo majt k dispozicii
cakareri.

V kolskej jedalni a v kolskom zavode A-klub su zakaznici obsliZeni na zaklade zakupenych
stravnych listkov. Evidenciu zakapenych stravnych listkov vedie povereny zamestnanec na
jednotlivych pracoviskach.

Navstevnici $kolského internatu sa riadia pokynmi pre navitevnikov SI— svoj prichod

a odchod hlasia sluzbukonajicej vychovavatefke, v jej nepritomnosti upratovacke SI resp.
pomocnej vychovévatelke.

Konzulta¢éné hodiny pre zikonnych zastupcov Ziakov a verejnost’

Vedenie skoly denne od 7.30- 14.00 h
Vychovné poradkyne Stvrtok 0d 7.30 - 14.00 h
Triedni uéitelia denne od 7.45 — 8.00 h (resp. po dohovore s rodi€mi)
MOV denne po dohovore s rodi¢mi
Vychovévatel'ky denne po dohovore s rodiémi
Cl4nok 10

PoZiarny poriadok v objektoch $koly

NajzikladnejSou zasadou preventivnych opatreni v poZiarnej ochrane je dodrZiavante
technologickych a pracovnych postupov, pracovnej discipliny a bezpeéného spravania sa na
pracovisku.

Manipulovat’ s elektrickymi zariadeniami méZu len zamestnanci k tomu povolani a opravaeni.
Elektrické spotrebide sa moZu pouzivat’ len vo vyhradenych priestoroch a na uréenych
miestach. Tieto musia byt poloZené na nehorlavych podloZkach a po ich zapojeni na
elektricki siet’ musia byt pod stalym dozorom. Zakézané je Ziakom pouzivat v triedach,
udebniach akékol'vek vlastné elektrické spotrebide (varné kanvice, ohrievace a pod).

K ruénym hasiacim pristrojom a k ostatnym prostriedkom poZiarnej techniky musi byt’ trvalo
volny pristup (nezakladat’ ich inventarom, materidlom a pod.) a je zakdzané ich
poskodzovanie.

Na chodbach a inych komunika&nych priestoroch sa zakazuje skladovat’ akykol'vek material,
musia byt trvalo vol'né ako tnikové vychody.

Po skondeni prace je povinny kazdy zamestnanec $koly pri odchode z pracoviska
prekontrolovat’, ¢i st vypnuté vietky elektrické spotrebice, svietidla, stroje a zariadenia,
pripadne iné zdroje, ktoré by mohli byt pri¢inou vzniku poZiaru.

Je potrebné dbat’ vzdy a viade na poriadok a &istotu pracoviska, o je zdkladom
preventivnych opatreni zamedzujticich moznost’ vzniku poZiaru.

Pre prvy zasah na uhasenie poZiaru treba pouzit’ vhodny ruény hasiaci pristroj, resp. iné
vhodné hasiace prostriedky. Ak sa poZiar nepodari lokalizovat’ vlastnymi silami

a prostriedkami, musi kaZdy postupovat’ podl'a pokynov poZiarno-poplachovych smernic
skoly, poziarno-evakua¢ného planu a grafického zobrazenia inikovych ciest, ktoré sit
vyvesené na chodbach jednotlivych objektov Skoly.
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Nahradné kl'age od unikovych vychodov sii uloZené v skrinke na recepénej sluzbe. KI'a¢ od
schranky je u technika BOZP a hospodarky 3koly. V pripade mimoriadnej udalosti je
povolené rozbit’ sklenent vyplfi skrinky.

Clanok 11
Plin opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

V pripade mimoriadnych udalosti (poZiar, vichrica, umiestenie vybusniny, tnik nebezpeénych
latok a pod) a v pripade havarii si zamestnanci a Ziaci povinni riadit’ sa pokynmi vedenia
Skoly. Poplach sa vyhlasuje zariadenim na to uréenym — mechanickou sirénou, resp.
prostrednictvom $kolského rozhlasu. V pripade poZiaru sa zamestnanci a Ziaci riadia
Poziarnymi poplachovymi smernicami a pokynmi poZiarnych hliadok. Za ¢elom zvladnutia
mimoriadnej situdcie sa uskutoéfiuje cviény poplach.

Zamestnanci na za¢iatku skolského roku st informovani o dodrZiavani vnitornych smernic

a o ich obsahu.

V pripade mimoriadnych udalosti — uloZenie vybusniny, napadnutie Ziaka, resp. zamestnanca
a pod. sa k rie$eniu situacie privola policia.

a) uréenie zamestnancov, ktori budi riadit’ evakuiciu

V pripade mimoriadnych udalosti evakudciu Ziakov a zamestnancov 8koly v §kole bude
riadit’ riaditel’ $koly. V pripade jeho nepritomnosti riadi evakuéciu $tatutdrna zastupkyria
riaditel'a $koly alebo iny povereny zamestnanec. Evakudciu na pracoviskach mimo Skoly
riadia prislugni hlavni majstri odbornej vychovy, v Skolskom interndte veduca
vychovévateliek.

Pri evakuAcii zamestnanec zodpovedny za lekdrni¢ku ju vezme pre pripadné poskytnutie
prvej predlekarskej pomoci.

b) uréenia ciest evakudcie a miesta, na ktorom sa budii evakuované osoby
sustred’ovat’,

Na evakuaciu sa pouZiji vyznatené unikové cesty. Evakuované osoby sa sustredia na
parkovisku za Skolskym internatom. Kontrolu evakuovanych oséb vykonaji ugitelia,
MOV a vychovavatelia a prisludni veduci zamestnanci podla denného zdznamu

z dochadzky do $koly (triedna kniha) a do zamestnania (kniha prichodov a odchodov).
UdrZbari skontroluju, & v budove Skoly sa nikto nenachadza. Na jednotlivych dielfiach,
kde sa vykonava praktické vyudovanie, a ktoré su sicast'ou Skoly, vykond kontrolu
budovy povereny MOV a v Skolskom internate a v dielfiach praktického vyugovania
povereny zamestnanec.

Pri tiniku nebezpeénych $kodlivin sa Ziakom i zamestnancom 3koly rozdaju prostriedky
individudlnej ochrany, alebo sa pouziji improvizované prostriedky individudlnej ochrany.
Vydaj PIO zo sklady zabezpeti skladnik CO prostrednictvom triednych ugiteFov pre
jednotlivé triedy.

Unikové cesty musia byt’ vol'né a musia viest' na vol'né priestranstvo.

¢) evakuicia materidlu
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Pripadni evakudcie materialu a inventaru bude riadit’ v priestoroch Skoly veduci useku
TEC v spolupraci so zastupcami pre TV a PV. Tito zaroves urdia, kto bude na
evakuovany inventar dohliadat’ pred poskodenim, zni¢enim alebo odcudzenim.

d) poskytnutie prvej pomoci postihnutym osobam

Prvu predlekdrsku pomoc zranenym poskytne ktorykol'vek zamestnanec, ktory
absolvoval §kolenie o poskytovani prvej pomoci. V pripade, Ze je potrebna odborna
pomoc, vyuZiju sluzby ,Linky zachrany* 0850 111 313. Ak je potrebna lekarska pomoc
technik BOZP alebo zamestnanec sekretariatu zabezpeéi privolanie prvej pomoci na Cisle

155 alebo 112.

Clanok 12

Tiesniové volania

Zamestnanci $koly maju k dispozicii v $kole i na pracoviskach telefénne pristroje pevnej
linky, resp. mobilné telefony, ktoré vyuZivaju na sluZzobné ucely.

Ohlasoviia poZiaru v $kole je na sekretariate.

Telefonne &isla tiesfiovych volani a zoznam najddleZitejsic

mimoriadnych udalosti:

Tiesiové volania

h institucii v pripade

Hasi¢sky a zachranny zbor, Vapenica 4, Prievidza 150, 112
Rychla zdravotna pomoc 155,112
Lekérska sluZba prvej pomoci, Uniklinika Prievidza 5113 300
Policia 158

Mestska policia 159
Integrovany zdchranny systém 112
Nemocnica so sidlom v Bojniciach 5112111
Linka zachrany Zivota 0850 111 313
Linka detskej istoty — pre deti a mladeZ 116111

linka dévery toxikomanov 02/65 77 63 79
Linka pre nezvestné, zneuZivané, na tteku deti: 116 000
Stredoslovenska vodarenska prevadzkova spolo¢nost, 0850 111 234
Clementisova 52, Prievidza 542 5021
Asistentna odt'ahova sluzba motoristom 18 123

AA — Qdt'ahova sluzba - NONSTOP

0905 612 125

Elektrikari — poruchova linka

0800 111 567

Plynari — poruchova linka

0850 111 727

Vodari — havarie, poruchy

0850 111 234

Informacie o telefonnych Eislach

1181

Ostatné telefénne Sisla v pripade mimoriadnych udalosti;

0904 447 129
0908 048 178
0908 287 057

PaedDr. Gaman, Stefan - riaditel skoly
Ing. Mokry, Jozef — veduci useku TEC
Mgr. Rozenbergova, Maria - autorizovany bezpenostny technik

032/7441653 (646) InSpektorat prace, HodZova 36, Trendin pocas pracovného dita

0907904886

Ingpektorat prace Trenéin, po pracovnej dobe v pripade hlasenia

smrtelnych Grazov a trazov s tazkou ujmou na zdravi

0904 486 246 Preiss, Tom4s - vedici adrzby
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Clanok 13
Uplatiiovanie zikona & 377/2004 Z. z. o0 ochrane nefajéiarov a o zmene a doplneni
niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov

Vo vietkych Skolskych priestoroch (areal 3koly a v budovach 8koly, areél a budova SJ, areal
a budovy dielni praktického vyu€ovania, areél a budova 81, dielne, garaZe a v ostatnych
priestoroch patriacich 3kole) je na dobre viditePrnom mieste symbol zdkazu fajéenia

s oznaenim tradu, kde poruienie zakazu fajéenia moZno ohlésit’. Zamestnavatel’ kontroluje
zamestnancov a pedagogicki zamestnanci ziakov . Pri zisteni poruSovania zdkazu fajCenia sa
tento priestupok hlasi Regionalnemu tradu verejného zdravotnictvo so sidlom v Bojniciach,
¢.1.5192011.

Ziakom je zakazané z bezpeénostnych dévodov fajéit a zdrZiavat’ sa na chodniku pred
arealom 8koly.

Clanok 14
ZAavereéné ustanovenie

1. S tymto prevadzkovym poriadkom sa musia obozndmit’ preukazatel'ne vSetci
zamestnanci a Ziaci Skoly.

2. Prevadzkovy poriadok musi byt pristupny na vhodnom a viditeI'nom mieste v kaZdej
triede, PPV, ostatnych pracovisk patriacich pod $kolu a na recepcii Skoly.

3. Tento prevadzkovy poriadok 3koly nadobuda u¢innost’ od 1.9. 2015. Zaroveri tymto
ditom straca platnost’ prevadzkovy poriadok 3koly zo dila 1.9.2013 s dodatkami.

PaedDr. Stéfan Gam
riaditgl’ Skoly
|

Prilohy:
1. Priloha & 1 — orientagny plan 3koly prizemie + 1. nadzemné podlaZie

2. Priloha&.2 - Plan zvonenia — priestory 3koly + pracovisko Sever
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Casovy plan zvonenia

Denné Stadium:

[hod. [od | do |prestavka

| 7.00| 7.45] 10 min.

| 7.55 840 5min,

§ 8.45] 9.30| 10 min,

| 9.40110.25| 10 min.

10.35/11.20| 30 min.

ol ] Bl o] ]

[11.50 12.35| 15 min.

113.40114.25| 10 min. -

114.3515.20
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i
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| 6. |12.50(13.35] 5 min.
| 7.
| 8.
i

Zvonenie na pracovisku
Ul Energetikov 1, v Prievidzi
teoretické vyuovanie

hod. | od | do

; prestavka

§ 7.00| 745 10min,

; 7551 840 - 5min.

{ 845' 9.30

10 min. _

" 9.40]1025] 10 min.

110.35|11.20 30 min,

112.45/1330 5 min.

113.3511420] 10 min.

5 1430115.15| 5 min.

|
|
|
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i
|

0
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4
5. |11.50|1235; 10min.
6
7
8
9

11520 16.05

Dial’kové forma Stidia:
]hod | od ; do !prestavka
1. 11435 11520} 5 min.
2. [1525016.10] Smin.
116.15]17.00| 5 min.
117.05{17.50| 5 min.
. 117.5518.40{ 5 min.
118.45119.30

ol |l

e T

- .
Zvonenie na pracovisku
Ul Energetikov 1, v Prievidzi
vyutovanie odbornych
predmetov

hod od ’ do Iprestzivka

0. | 725 810! 5 min.

8.15 ] 9.00[ 5 min.

19.05| 9.50

Smin._ ;

9.55/10.40 5 min.

1045|1130 10 min.

_S_min.

112.30{13.15] 5 min.

113.20114.05| 5 min.

114.10{14.55| 5 min.

1
2
3
4
5. [ 11.40]1225]
6
7
8
9

| 15. 001 15.45| 5 min.

0. [15.50]16.35
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