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Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Tento prevadzkovy poriadok sa vydava Vv stilade so zakonom ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a vyhlasky
¢. 527/2007 MZ SR o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez a je
platny pre Strednt odbornu Skolu obchodu a sluzieb, Nabrezie J. Kalinciaka 1, Prievidza.

Clanok 2
Identifika¢né udaje Skoly
Nazov Skoly:
Stredna odborna skola obchodu a sluzieb, Nabrezie J. Kalinc¢iaka 1, Prievidza
Sidlo Skoly:

Nabrezie J. Kalin¢iaka 1, 971 01 Prievidza
Kontakt: telefon: 046/5422110; fax 046/5424619
e-mail: info@kalina.tsk.sk

web stranka: www.kalina.sk

ICO 3koly: 00158577
Zriad’ovatel’ Skoly: Trenciansky samospravny kraj

Pravna subjektivita: prispevkova organizacia

Druh zariadenia: strednd odborna skola

Stuiéasti §koly: Skolské jedélen, Skolsky internat, Vydajna $kolska jedalet,
T. Vansovej 32, Prievidza, Vydajna skolska jedalen, F. Madvu 2,
Prievidza

Clanok 3
Druh $koly a kapacita Skoly

Kapacita skoly: 1110 Ziakov
Pocet ucebni: 24
Pocet odbornych ucebni: 14
Izola¢na miestnost”: 1
Pocet telocvicni: 2
Posilnovna: 1
Multifunkéné ihrisko 1
Dielne Skoly 5

Skola je zriadena v sieti Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR ako stredna
odborna Skola. Zabezpecuje komplexnu vyucbu ziakov (teoretické vyuCovanie, praktické
vyucovanie, vychova mimo vyucovania).

a) Popis zariadenia, lokalita :
Skolsky objekt sa nachadza v katastralnom uzemi mesta Prievidza na NabreZi J. Kalingiaka 1,

Prievidza pri nadjazde do mesta Prievidza.
Na realizaciu vychovno-vzdelavacieho procesu a prevadzky skoly sa vyuzivaju:


mailto:info@kalina.tsk.sk
http://www.kalina.sk/

1. Pozemky
1. Pozemky, na ktorych je dvor
2. Pozemky, ktoré sluzia ako multifunkéné Sportové ihrisko
3. Pozemky, na ktorych st postavené ucelové komunikacie

2. Stavby

1. Budova teoretického vyucovania pozostavajuca z troch pavilénov A, B, C, telocvicne,
posiliiovne

2. Budova teoretického vyuéovania ,,aranzovia)

3. Budova skoly na Ul. Energetikov 1, Prievidza

4. Budova Skolskej jedalne ako stcasti §koly

5. Budova Skolského internatu ako stcasti $koly

6. Budova dielne praktického vyucovania — Dom sluzieb, Nabrezie J. KalinCiaka 3, Prievidza
7. Budova dielne praktického vyucovania — VISAGE 4 YOU, T. Vansovej 25, Prievidza
8. Budova dielne — skolského zavodu A-klub, Svitoplukova 31, Prievidza
9. Prenajaté priestory Vydajnej Skolskej jedalne, T. Vansovej 32, Prievidza
10. Prenajaté priestory Vydajnej Skolskej jedalne. F. Madvu 2, Prievidza

Skolska budova je v uzatvorenom priestore so $kolskym dvorom — je to komplex 3 pavilénov
— A- pavilonu, B- pavilénu, C- pavilonu, ktoré su spojené spojovacimi chodbami. St to
jednoposchodové budovy.

Vstup do objektu — samostatny pre zamestnancov Skoly a samostatny pre ziakov Skoly.

Pri oboch vstupoch sa nachadzaju stojany sluziace na dezinfekciu ruk

A pavilén:

Objekt sluzi na teoretické i praktické vyucovanie.

Na prizemi st Satne, sklady, triedy (4), odborna uéebna (1), kancelarie: sekretariat (1),
riaditel'na (1), kancelaria zastupcov riaditel’a Skoly pre teoretické vyucovanie (1) a kancelaria
riaditel’a Skoly pre praktické vyucovanie (1), kancelaria personalistu a technika BOZP (1),
kancelaria vediceho TEC (1) a kancelaria TE useku (1); vestibul, miestnost’ informatora,
zborovna, socialne zariadenia pre ziakov — diev¢ata — chlapci a WC pre zamestnancov Zeny
a muzi.

Nachadzaj sa tu cukrarska dielina s dvomi chladiacimi boxami; sklad pre cukrarsku dieliu,
kabinet pre MOV v odbore cukrar.

Na prizemi sa nachddza miestnost’ €. 24 — ur€end ako izolacnad miestnost’

Na I. nadzemnom podlazi st: triedy (2), odborné u¢ebne VT a informatiky (3), odborné
ucebne pre administrativu a hospodarsku korespondenciu (2), odborné jazykové ucebne (2),
kabinet pre vyucujucich informatiky (1), spravcu siete a technika VT(1), kabinety pre
vyucujucich cudzich jazykov (2).

Pocet socialnych zariadeni:

WC zZeny:- vybavenie: 3 umyvadla, 2 kabinky pre zamestnankyne; 5 kabinok pre dievcata.
WC muzi: vybavenie: 3 umyvadla, 2 kabinky pre zamestnancov; 5 kabinok pre chlapcov

5 pisoarov

Socialne zariadenia s vybavené jednorazovymi obriiskami na utieranie ruk

B pavilon:

Objekt stizi na teoretické vyucovanie.

Prizemie: triedy (4), Satna v priestoroch chodby, socialne zariadenia pre chlapcov a dievcata,
skladové priestory a kabinet pre vyucujucich (1).

1. nadzemné podlazie: triedy (6), odborna ucebna pre OP (2), kabinety pre vyucujtcich (3)



WC dievcata: 2 kabinky pre zamestnankyne; 6 kabinok pre dievcata
WC chlapci: 3 umyvadla, 2 kabinky pre zamestnancov; 6 kabinok pre chlapcov; 5 pisoarov
Socialne zariadenia su vybavené jednorazovymi obruskami na utieranie rak

C pavilon:

Objekt s0izi na teoretické vyucovanie.

Prizemie: kabinet vychovnych poradcov, kabinety pre vyucujtcich (4), triedy (4), socialne
zariadenia pre zamestnancov a ziakov, skladové priestory (2)

WC pre dievcata: 2 umyvadla, 2 kabinky

WC zeny: 2 umyvadla; 2 WC

WC muzi: 1 umyvadlo, 1 WC

Socialne zariadenia su vybavené jednorazovymi obraskami na utieranie rak

1. nadzemné podlazie: kabinety pre vyucujtcich (2), triedy (5), socialne zariadenie pre
ziakov, hygienické zariadenie pre zamestnancov vybavena sprchou..

Budova aranZovne: jednopodlazna budova s dvomi miestnostami

Telocviciia:

2 telocvicne : jedna s rozlohou 289 m2; druha s rozlohou: 204,7 m2
1 posilnovna s rozlohou: 70,2 m2

Satna pre dievcatd so socialne a hygienické zariadenia

Satiia pre chlapcov, socialne a hygienické zariadenia

a kabinet ucitelov TEV

V areali Skoly sa nachadzaju : atrium, budova skolskej jedalne, Skolského internatu, kotolnia,
dielne, garaze .
V areali Skoly sa nachadza aj $portové multifunkéné ihrisko s rozlohou 22 x 42 m t.j. 924 m2.

K skole patria aj priestory na Ul. Energetikov ¢. 1 v Prievidzi — dva pavilony a 1 hospodarska
budova s pristavbou. Pavilén A — nevyucuje sa v ilom; B- pavilon — nevyucuje sa v iom.
Hospodarska budova - sliiZia pre potreby teoretického vyu¢ovania — 2 odborné ucebne.
Vyucovanie sa uskuto¢iiuje v skupinach 3x tyzdenne.

Teoretické vyucovanie sa uskutociuje aj v Skolskom zavode A-klub (dielni praktického
vyucovania) na 2. nadzemnom podlazi (2 odborné ucebne) pre odbor hotelova akadémia.

Praktické vyucovanie sa uskuto¢iiuje v tychto dieliiach:

Cukrarska vyrobna — v priestoroch §koly pre odbory cukrar, pekar-cukrar

Dom sluzieb — Nabrezie J. Kalin¢iaka 3 — pre odbory kadernik, kozmetik, kadernik-vizazista
Skolsky zavod restauraénych sluzieb A-klub — Svitoplukova 31,971 01 Prievidza pre odbory
kuchar, ¢asnik,servirka.

Skolska jedalen — pavilon Skolskej jedalne — v aredli $koly pre odbory kuchar, ¢asnik
Stredisko sluzieb VISAGE 4 YOU, Ul. Vansovej 25, Prievidza — pre odbory kadernik,
kozmetik, kadernik-vizazista

Prenajaté priestory Vydajnej Skolskej jedalne, T. Vansovej 32, Prievidza — pre odbory kuchar,
caSnik

Prenajaté priestory Vydajnej Skolskej jedalne. F. Madvu 2, Prievidza — pre odbory kuchar,
caSnik



Ziaci mézu vykonavat’ praktické vyucovanie aj formou odbornej praxe a odborného vycviku
aj na pracovisku zamestnavatel’a, s ktorym sa skola podpisani zmluvu a na pracoviskach
praktického vyucovania (v ramci dudlneho vzdelavania).

Prevadzky a priestory s obmedzenym vstupom len pre uré¢enych zamestnancov:

. Plynové kotolna — obsluha kotolne, revizny technici, technik BOZP, zamestnanci SPP
. Trafostanica — udrzbar elektrikar, energetik SEZ,
. Registratiirne stredisko Skoly — zamestnanec povereny vedenim registratirneho strediska
. Sklad u¢ebnic — zamestnanec povereny vedenim skladu ucebnic
. Dielne pre praktické vyu¢ovanie vratane SJ — povereni zamestnanci, veduci zamestnanci,
technik BOZP — vstup len so zdravotnym  preukazom
Ostatnym zamestnancom je vstup do tychto priestorov zakazany!
6. Parkovisko — v areali Skoly — slazi pre zamestnancov a navstevnikov $koly. Parkovanie nie
je povolené pre ziakov.

Ok~ wnN =

Clanok 4
Studijné a u¢ebné odbory

Ziaci sa pripravuji v dennej forme $tudia v odboroch (aktivne odbory):

A/ Studijné odbory:

- 6323K hotelova akadémia

- 6446 K kozmetik

- 6425 K kadernik vizéazista

- 6442K obchodny pracovnik
- 6352M obchod a podnikanie

V sieti Skoly su zaradené aj d’alSie Studijné odbory pre ktoré sa mozu pripravovat’ ziaci.
- 6405 K pracovnik marketingu

- 6362 M kozmeticka — vizazistka

- 6324 M manazment regionalneho cestovného ruchu

- 8298 M odevny dizajn

- 8298 M odevny dizajn
- 6444 K ¢asnik, servirka
- 6445K kuchar
B/ Ucebné odbory:
- 2964 H cukrar
- 6456 H kadernik
- 6445 H kuchar
- 6444 H ¢asnik, servirka
- 2980 H pracovnik v potravinarstve — vyroba trvanlivych potravin

V sieti §koly su zaradené aj d’alSie uc¢ebné odbory pre ktoré sa mozu pripravovat’ Ziaci.
Ucebné odbory:

- 2964 H pekar

- 3152 HO01 kraj¢ir — ddmske odevy



3152 H 02 kraj¢ir — panske odevy
- 6424 H manikér-pedikér

- 6460 H predavac

- 6451 H aranzér

- 2954 H méisiar

- 2978 H cukrar, pekar

- 6489 H hostinsky, hostinska

C/ Nadstavbové $tudium:
C.1 Denna forma:
- 6403 L podnikanie v remeslach a sluzbach

C.2 Dialkova forma:
- 6403 L podnikanie v remeslach a sluzbach

Dalsie odbory v nadstavbovom §tidiu
- 6424 L vlasova kozmetika

- 6411 L prevadzka obchodu

- 3125L odevnictvo

- 6421 L spolo¢né stravovanie

D/ Pomaturitné $tiadium
- 6314 N — cestovny ruch

E/ Skratena forma Stiudia

Skola umoziiuje ziskat' vzdelanie uchadzatom aj formou skrateného $tudia v uéebnych
odboroch v u¢ebnych odboroch zaradenych v sieti §koly, v ktorych sa uskutociuje
vzdeldvanie.

Clanok 5
Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’ sa realizuje v sulade so zakonom ¢&. 245/2008 Z. z. 0 vychove
a vzdelavani (Skolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov , zakona ¢. 61/2015 Z.z. o odbornom vzdelavani a priprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov a Vv stilade s vyhlaskou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu
Slovenskej republiky o strednych skolach 65/2015.
Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti a reZimu dia v Skole zohl'adnuje fyziologické
osobitnosti jednotlivych skupin Ziakov a predchadza moznym zdravotnym rizikdm
a poskodeniam zdravia, najméa z nadmernej psychickej a fyzickej zat'aze a vzniku a Sireniu
prenosnych ochoreni.
Praktické vyu€ovanie je neoddeliteI'nou sucast’ou odborného vzdeldvania a pripravy.
Poskytuje Ziakom najmé praktické zru€nosti, navyky a ziskanie schopnosti nevyhnutnych pre
vykon povolania a pracovnych ¢innosti.
Hlavnymi formami praktického vyucovania si:

a) odborny vycvik

b) odborna prax

c) praktické cvicenia



Praktické vyucovanie sa uskuto¢iiuje v dieliiach praktického vyucovania, v odbornych
ucebniach alebo na pracoviskach zamestnavatel'ov alebo na pracoviskach praktického
vyucovania (dualne vzdeldvanie). Kazda dieliia mé vypracovany prevadzkovy poriadok.
Kazda odborna uc¢ebna ma vypracovany prevadzkovy poriadok a je prilohou prevadzkového
poriadku Skoly.

Ak sa odborny vycvik ziakov uskuto¢ni v U pravnickych alebo fyzickych oséb Skola uzatvori
s nimi dohodu, ktord obsahuje najma:

a) druh ¢innosti, ktoré budu ziaci vykonavat

b) miesto konania odborného vycviku

¢) ¢asovy rozvrh

d) dizku a deti za¢atia odborného vycviku

e) pocet ziakov, ktori sa zucastnia odborného vycviku

f) hygienické a pracovné podmienky (stravovanie, ¢as prestavok, odkladanie.....

g) opatrenia na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci

h) meno instruktora

1. Rezim dia
a) Rezim dia na teoretickom vyucovani

Skola sa otvara 0 5.30 h. Priestory otvarajii povereni zamestnanci $koly. Uréeny
zamestnanec drzby otvara branu $koly, budovu 8koly, jednotlivé uéebne. Skolu zatvaraju

0 20.00 h upratovacky. Vo vynimoénych pripadoch mézu zamestnanci zotrvat’ na pracovisku
po stanovenej dobe len na zaklade povolenia riaditel’a Skoly a jeho zastupcov. Uvedena
prevadzkova doba sa nevztahuje na kuri¢ov v priestoroch kotolne a osoby s osobitnym
povolenim po 20.00 h vo vynimoc¢nych pripadoch.

Od 6.30 h je spristupneny vchod do $atne a ziaci vchadzaju do Satne, kde sa prezavaja

a zvriky odevov a obuv si nechavaji v pridelenych skrinkach. Satiiové skrinky su umiestnené
aj na chodbe v pavilone B — prizemie, a vV spojovacej chodbe vedutcej od telocviéne k C
pavilénu.

Pedagogicky dozor
V pavilone A je zabezpeCeny pedagogicky dozor od 7.30 h sluzbukonajiucim uéitelom a k
tomu ur¢enym zamestnancom:

e pred vyu€ovanim

e pocas prestavok

e po vyucovani.
Pedagogicky dozor je zabezpeceny aj v pavilonoch B a C a v priestoroch telocviéne.
Pedagogicky dozor v Skolskej jedalni vykonava majsterka odbornej vychovy v obsluhe pocas
vydaja obedov.
Pedagogicky dozor pred vyucovanim a pocas prestavok zabezpecuji urceni vyucujici podl'a
rozvrhu dozorov vypracovaného zastupcami riaditel’a Skoly.

Casovy harmonogram rozvrhu hodin

Vyucovanie sa zacina od 7.55 h (0-Ita hodina — od 7.00 h. (plan zvonenia - priloha ¢. 2)
Teoretické vyucovanie sa uskutoc¢niuje aj v priestoroch na Ul. Energetikov 1 v Prievidzi

a Vv skolskom zavode A-klub — ¢innostné predmety. Vyucovanie sa skonc¢i najneskor o 20.00
hodine. Vyucovanie ziakov v jednom vyucovacom dni trva najviac osem vyucovacich hodin
vratane nepovinnych predmetov, okrem Sportovej pripravy a umeleckej pripravy.

Pri zostavovani rozvrhu hodin sa prihliada v ¢o najvicsej miere na zakladné
psychohygienické zasady tvorby rozvrhu hodin. Rozvrh hodin je zostavovany na parny



a neparny tyzden a pri jeho zostavovani sa prihliada aj na delenia na skupiny, na presuny
ziakov 1 pedagogov do u¢ebni mimo skoly. Za zostavenie rozvrhu hodin zodpovedaju
zastupcovia riaditel’a Skoly.

Vybavenie ucebni

Ucebne st vybavené Skolskym nabytkom primeranym veku a vyske ziakov. Pre Ziakov so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami skola zabezpecuje vhodny Skolsky nabytok,
vhodné ucebnice a Specialne didaktické a kompenzacné pomocky. Povinnostou vyucujucich
je sledovat spravne sedenie ziakov. Pri presadzani ziakov vyucéujuci prihliadaju na ziakov

s poruchami zraku a sluchu.

Teplota v triedach

Vykurovanie objektov skoly je zabezpecené z vlastnej plynovej kotolne. Vedenie skoly je
povinné zabezpecit’ v u¢ebniach v zimnych mesiacoch teplotu 20 — 24 stupniov Celzia. Ak
teplota klesne 3 po sebe nasledujtice dni pod 18 stupniov Celzia alebo jeden deni pod 16
stuptiov Celzia, nemdze sa zariadenie prevadzkovat. Meranie teploty v u¢ebniach pravidelne
zabezpecuje usek udrzby. Vyucujuci zabezpecia, aby ziaci vyuzivali prestavky na aktivny
pohyb. V letnom obdobi ziaci pocas prestavok majii moznost’ vyuzivat na oddych priestory
Skolského dvoru a priestory atria.

Pre dosiahnutie poZzadovanej intenzity vymeny vzduchu je potrebné pravidelné dokladné

vetranie pocas kazdej prestavky. Vetranie je nutné zabezpecovat’ s prihliadnutim na mesacné
obdobie.

b) Rezimové opatrenia

Kontrolu vstupu 0s6b do budovy $koly zabezpecuje zamestnanec vo funkcii informator-vodic.
Vstup do objektu je povoleny:

- zamestnancom a ziakom Skoly

- prislusnikom policie v rdmci sluzobnych povinnosti

- inSpektorom InSpektoratu prace v ramci sluZobnych povinnosti

- kontrolérom z jednotlivych institucii v ramei sluzobnych povinnosti

- cudzim osobam po preukdzani totoZnosti a zapise do knihy navstev

- pozvanym hostom

- osobam v ramci organizovanych akcii na zaklade povolenia riaditel'a Skoly

- rodiCom, resp. zakonnym zastupcom po zapisani v knihe navstev

- zmluvnym dodavatel'om prac a tovarov

- inym osobam na zaklade uzatvorenej dohody (napr. vyuZivanie priestorov telocvicni)

Plati zékaz pobytu cudzich os6b v skole i v dieliach praktického vyucovania bez stihlasu
veducich zamestnancov skoly.

Zakazuje sa parkovanie cudzich vozidiel v areali Skoly. Na parkovisku pred skolou mézu
parkovat’ sluZobné osobné vozidl4, vozidla zamestnancov. Zamestnanci Skoly méZu vyuZzivat
aj parkovisko za $kolskym internatom. Ziakom je zakdzané parkovat v areali $koly.

Vstup motorovych vozidiel je povoleny aj pre zasobovanie Skoly a pracovisk.

Zabezpecenie skoly, jej miestnosti a miestnosti pracovisk je rieSené vniitornym predpisom pre
ochranu majetku Strednej odbornej $koly obchodu a sluzieb v Prievidzi.



) Rezim diia v dieliiach praktického vyucovania po¢as odborného vycviku:

Vyucovanie odborného vycviku a odbornej praxe zacina najskor o 7.00 h.

Vyucovanie odborného vycviku a odbornej praxe plnoletych ziakov mdze zacat’ 0 6.00 h
Vyucovanie odborného vycviku a odbornej praxe ziakov sa skon¢i najneskor o 20 hodine,.
Vyucovanie odborného vycviku a odbornej praxe plnoletych Ziakov sa skonc¢i najneskor

0 22.00 hodine.

Prestavky ziakov, ktori vykonavaji odborny vycvik a odbornu prax na pracovisku
zamestnavatel’a a pracovisku praktického vyucovania st rovnaké ako prestavky zamestnancov
tychto pracovisk.

Cukrérska vyrobia:

Ziaci vykonavaju odborny vycvik pod vedenim MOV

Prevadzka cukrarskej vyrobne je uréend podl'a rozpisu odborného vycviku a to:

7.00 h—13.00 h, resp. do 14.00 h (prestavka pre ziakov: po 2 hodinach OV 10 min., 30 min.
na obed)

Skolska jedélen:

Vydaj ranajok: 6.30— 7.45h
Vydaj obedov: 11.20-13.30 h
Vydaj ve€eri: 17.30 h

Ziaci vykonavaju odborny vycvik pod vedenim MOV od 7.00 h; plnolety Ziak moze
vykonavat’ odborny vycvik aj od 6.00 h podl'a prevadzkovych potrieb skolskej jedalne

Ziaci maji po 2 hodinach 10 minatovi prestavku a potom prestavka na obed; v popoludiiajiej
zmene po 2 hodinach 10 minatova prestavku a potom 30 minttova prestavka o 18.00 h .

Skolsky zavod restauraénych sluzieb A- klub
7.00 — 17.30 h (otvorené pre verejnost’ od 8.30 — 17.00 h)
Ziaci vykonavajui odborny vycvik pod vedenim MOV v dvoch zmenach.

Pocas dni pracovného vol'na a pracovného pokoja, sviatkov a skolskych prazdnin je skola i jej
dielne uzatvorené.

Vyucovanie odborného vycviku a odbornej praxe ziakov prvého roénika v jednom
vyucovacom dni trva najviac Sest’ vyu€ovacich hodin; ziaka prvého ro¢nika nadvizujice;j
formy odborného vzdeldvania a pripravy najviac sedem vyucovacich hodin. Vyu€ovanie
odborného vycviku a odbornej praxe ziakov druhého roénika az piateho ro¢nika v jednom
vyucovacom dni trva najviac sedem vyucovacich hodin.

2. Postup pri akitnom ochoreni (zraneni Ziaka) a pri vyskyte prenosného
parazitarneho ochorenia

Prvoradou ulohou $koly je prevencia vzniku a Sirenia prenosnych infekénych ochoreni.
Povinnost'ou zariadenia je:
- zabezpecit' izolaciu diet’at’a od ostatnych deti — v miestnosti €. 24
- zabezpeCit' informovanie rodicov, resp. zéastupcu dietata — zabezpeCuje Sa
telefonicky.
2.1. Potup pri akutnom ochoreni a tirazu Ziaka:
- triedny ucitel, resp. vyucujlci na hodine teoretického vyucovania alebo majster odborne;j



vychovy na odbornom vycviku poskytne ziakovi 1. pomoc a v pripade nutnosti zavola aj
zachrannu lekarsku sluzbu

- poveri ziaka z triedy (skupiny), resp. kolegu, aby ochorenie (pripadne zranenie) ziaka
nahlasil na sekretariate Skoly

- oboznami o ochoreni (zraneni) ziaka zakonného zastupcu, resp. rodica

- V pripade nutnosti (ak k chorému, resp. zranenému ziakovi nepride sanitka s lekarom, alebo
nemoze ist’ k lekarovi zakonny zastupca), Skola zabezpeci odvoz ziaka Skolskym autom na
lekarske oSetrenie aj s doprovodom a zabezpeci mu aj odvoz domov

- ak ide o skolsky, resp. pracovny traz Ziaka, spiSe sa o tomto zaznam a postupuje sa v zmysle
zékona o BOZP.

2.2. Postup pri vyskyte prenosného parazitarneho ochorenia (v§i hlavovej, svrabu)
Vv Skole::

- zabezpeCit izolaciu Zziaka podozrivého z prenosného parazitarneho ochorenia
(vyskyt vsi hlavovej) od ostatnych ziakov a zabezpecit nad nim dozor do
prichodu zakonného zastupcu

- zabezpecit okamziti informovanost’ rodicov resp. zakonnych zastupcov zZiaka s
vyskytom v$i hlavove;j
zabezpecit’ informovanie vsetkych rodicov, resp. zastupcov dietata o vyskyte v§i
hlavovej v zariadeni

- zabezpecit' informovanie rodiCov o nutnosti vykonania opatreni — dezinsekciu
u vsetkych ¢lenov kolektivu, vratane jej zdravych ¢lenov a dezinsekciu pokryvok
hlav, $alov, hrebenov, hraciek, bielizne, t.j. predmetov, ktoré prichddzaji do styku
vlasmi kozou

- upozornit' rodiCov, zZe vSami napadnuté dieta prekondva prenosné ochorenie
a dieta s prenosnym ochorenim sa musi lieCit' a nesmie navstevovat kolektivne
zariadenie

- zabezpecCit dezinsekciu Zineniek, kobercov pripravkom proti lezicemu hmyzu,
miestnosti dokladne vyvetrat’ a minimalne 3 — 4 dni nepouzivat

- kazde diet'a musi pouzivat’ vlastné potreby osobnej hygieny (uterdk, hrebe)

- po navrate Zziaka, ktory prekonal parazitdrne ochorenie, je potrebné predlozZit
potvrdenie, Ze diet'a uz tymto ochorenim netrpi.

3. Pohybové aktivity

K vyucovaniu telesnej vychovy sa vyuzivaju vSetky Sportové zariadenia patriace Skole.

V jesennych a jarnych mesiacoch ¢o v najvicsej miere ihriska vonku, v zimnych mesiacoch
telocvicna. Vyucujuci TEV zodpovedaju za pravidelné vetranie telocviéni. Za starostlivost’
0 Cistotu v telocvicniach zodpoveda upratovacka.

Ziaci maju moznost’ zapojit’ sa do ¢innosti portovych krazkov, ktoré zabezpeduju vyuéujici
telesnej vychovy mimo vyuéovacieho ¢asu i vychovavatel’ky s ubytovanymi ziakmi v
Skolskom internate.
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4. Povol'ovanie mimoskolskych akcii

a) Mimoskolské akcie pre zamestnancov, pripadne iné osoby

Mimoskolské akcie vac¢sieho rozsahu pre svojich zamestnancov, resp. iné osoby (napr.
Skolenia, sutaze a i.) povol'uje riaditel’ Skoly na zaklade pisomnej ziadosti. Riaditel’ Skoly
zabezpeci obozndmenie zamestnancov s bezpecnost'ou pocas akcie.

Dalsie akcie mensieho rozsahu pre zamestnancov sa povol'uji na zaklade Gstnej Ziadosti —
povol'uje ich riaditel’ a jeho zastupcovia.

Sposob konania akcii nesmie narusit’ riadnu ¢innost’ $koly. O akcii je oboznameny aj veduci
tiseku TEC.

b) Mimoskolské akcie pre Ziakov

Pri organizacii vyletov, exkurzii a vycvikov je vedicimi zamestnancami povereny
zodpovedny ucitel (MOV, resp. vychovavatel’), ktory napiSe zdznam o organizacii a pouceni
0 bezpecnosti a ochrane zdravia. Zaznam o organizacii a pouceni podpisu vsetci zacastneni
ziacl. Zéaroven sa zédkonnému zastupcovi neplnoletého Ziaka doruci ,,Informovany suhlas
zakonného zastupcu na podpis. VSetky tieto aktivity sa riadia nasledujicimi opatreniami

a pedagogicki zamestnanci dbaju vo zvySenej miere o bezpecnost’ a zdravie ziakov.

5. Rezim stravovania

Skola ma vlastné stravovacie zariadenie Skolsku jedélef, vratane kuchyne. Tato sa nachadza
Vv priestoroch arealu $koly a so Skolou je spojena spojovacou chodbou. Pocas stravovania
zabezpecuju dozor nad ziakmi pedagogovia. Dozeraju na poriadok a spravne stolovanie
ziakov. Upratovanie priestorov jedalne zabezpeduje upratovacka. V SJ sa vydavaja obedy
a pre ubytovanych ziakov v Skolskom internate aj ranajky, obedy a vecere.

Ranajky sa vydavaju od 6.30 h do 8.00 h
Obedy sa vydavaji od 11.20 — 13.30 h
Vecere sa vydavaji 017.30 h

Doplnkové stravovanie je zabezpecené v bufete — nachadzajucom sa v priestoroch pavilonu A
— predaj tovaru s obsluhou zabezpecuje fyzicka osoba na zaklade uzatvorenej zmluvy

0 prenajme. Ziaci maji moznost’ zakupit si mlieéne vyrobky, peéivo, bagety, cukrarske
vyrobky, cukrovinky a ¢okoladové vyrobky, nealkoholické napoje, ovocie.

Prevadzkova doba: 7.00 -12.30 h

V bufete je zakazany predaj alkoholickych, kofeinovych a chininovych napojov.

Ziaci a zamestnanci $koly majii moznost’ stravovat’ sa aj v §kolskom zavode restauraénych
sluzieb A-klub v Prievidzi, ktory je dieliiou praktického vyucovania, kde sa pripravuje
pokrmy pre zavodné stravovanie a na objednavku.

V skolskom zavode A-klub sa uskutociiuje aj teoretické vyucovanie — cvicné predmety —
technologia pripravy pokrmov a technika obsluhy.

Vo vsetkych priestoroch stravovacich zariadeni plati prisny zakaz faj¢enia. Oznamenia st
pristupné na vidite'nych miestach.
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Sucastou skoly su:
1. Vydajna skolska jedalen, T. Vansovej 25, Prievidza — vydaj obedov pre Ziakov
a zamestnancov SOS T. Vansovej 25, Prievidza a zamestnancov a Ziakov $koly na
pracovisku — dielni Visage 4 zabezpe¢uju majstri odborného vycviku so ziakmi
a povereny kuchér, resp. pomocny kuchér skolskej jedalne
2. Vydajna skolska jedalen, F. Madvu 2, Prievidza — vydaj obedov pre Ziakov
a zamestnancov Obchodnej akadémie, F. Madvu 2, Prievidza

Clanok 6
Zabezpecenie pitnou vodou

Skolské priestory i vietky priestory pracovisk praktického vyudovania sii zabezpetené pitnou
vodou z verejného vodovodu. V triedach i na jednotlivych pracoviskach sa nachadzaja
umyvadla, ziaci maji moznost’ napit’ sa @ umyt’ Si ruky.

Pristup pitnej vody je zabezpeceny aj na socialnych zariadeniach.

Ziaci maji moznost’ pouzit' na oéistu tela po telesnej vychove sprchy nachadzajuce sa

Vv priestoroch Satni.

Stravnici SJ maji denne népoj k obedu. Bufet poskytuje predaj napojov vhodnych pre deti.
Ohrev vody sa zabezpecuje vlastnou kotoliiou pre potreby SJ, cukrarskej vyrobne a §kolského
internatu.

V ur€enych priestoroch sa ohrev vody zabezpecuje aj prietokovymi ohrieva¢mi (sekretariat,
miestnost’ ¢. 2, V miestnosti upratovaciek).

V pripade dlhodobejsieho vypadku pitnej vody sa zariadenie Skoly nesmie prevadzkovat'.

Na splachovanie WC sa pouziva studni¢na voda.

Clanok 7
Zabezpeclenie Cistoty a udrzby jednotlivych priestorov skoly

a) Zabezpecenie Cistoty priestorov teoretického vyucovania

V skolskych priestoroch teoretického vyucovania vykonavaju Cistotu jednotlivych priestorov

upratovacky — vel’kost’ priestorov, frekvencia bezného a celkového upratovania je

rozpracovand v pracovnych naplniach.

Frekvencia upratovania:

- po odchode ziakov umyt’ podlahy, utriet’ lavice, katedru

- umyt komunika¢né priestory §koly — chodby, schodiste

- umyt priestory Satni

- umyt dezinfekénym pripravkom socialne zariadenia, sedadla WC, umyvadla, pisoare,
rukovite splachovacov, kl'u¢ky dveri; 1x tyzdenne obklady stien

- umyt dezinfekénym pripravkom priestory socialnych zariadeni v telocvi¢ni — sprchy,
umyvadla, WC

- denne utriet’ prach z parapetnych dosiek, 1x za dva tyzdne utriet’ prach z nabytku
v triedach, v kancelariach, kabinetoch, zo skriniek v Satniach

- 2-krét tyzdenne poliat’ kvety na zverenom useku

- Ix mesacne utriet’ prach z osvetl'ovacich telies

- denne umyt vchodové dvere do budovy skoly a vchodové dvere do Satne ziakov

- v mesiacoch marec, jul - august urobit’ ,,vel’ké upratovanie®, umyt’ okna, dvere, oprat’
zaclony, zavesy, umyt’ obklady stien, vytepovat’ koberce
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- pri préci pouzivat osobné ochranné pracovné prostriedky a dodrziavat’ zasady BOZP

a hygienické predpisy
V priestoroch teoretického vyucovania na Ulici energetikov 1 v Prievidzi zabezpecuje Cistotu
upratovacka.

b) Zabezpedenie Cistoty v dieliiach praktického vyucovania

Cistotu priestorov dielni praktického vyuéovania vykonavaju Ziaci pod vedenim MOV.
Skolsky zavod restauraénych sluzieb A-klub — &istotu zabezpecuje upratovacka (okrem
priestorov kuchyne — zabezpecuju MOV a Ziaci)

Skolska jedalen — &istotu zabezpetuje upratovacka (priestory kuchyne — MOV a Ziaci)

DS Kalinc¢iaka 3, Prievidza — upratovacka — spolo¢né priestory a (priestory kozmetiky,
kadernictva, manikury — pediktry zabezpecuju ziaci pod vedenim MOV)

Priestory na Ulici Vansovej 25, Prievidza — zabezpecuje upratovacka, priestory kadernictva,
manikury a pedikury a kozmetiky zabezpecuju ziaci pod vedenim MOV).

Frekvencia upratovania je totozna s uvedenim frekvencie upratovania v $kole

Cistiace a dezinfekéné prostriedky vydava hlavnym MOV na pracoviskach a upratovadkam
Vv Skole 1 na pracoviskach uréeny zamestnanec.

Pouzivané Cistiace a dezinfekéné prostriedky:

Jar, Ajax, CIF. Citra, h.-clean;, savo, chloramin, fixinela, krezolan, domestos
Dezinfekcia

V socialnych zariadeniach v skole i v dieliach praktického vyucovania slizia na utretie ruk
papierové utierky.

C) Zabezpecenie udrzby $koly a dielni praktického vyucovania

Udrzbu koly zabezpeduje tisek udrzby, ktory vykondva bezné udrzbarske prace v skolskych
priestoroch i v jednotlivych dielnach praktického vyuc¢ovania. Odborny zamestnanec
elektrikar vykonava drobné opravy elektrotechnickych a elektrickych zariadeni, vymenu
svietidiel, vymenu poskodenych $nur k prenosnym elektrickym spotrebi¢om a opravy
elektrickych zasuviek. Vacsie opravy elektrickych zariadeni sa zabezpecuju cez servis
dodavatel'skym spdsobom.

Stolarske prace vykonava usek udrzby — oprava stoli¢iek, stolov, Satlovych dveri, poli¢iek

a pod.

d) Starostlivost’ o vonkajsie priestory

Vonkajsie priestory Skoly — pozametanie dvora a chodnika okolo $koly vykonavaja
upratovacky — 1-krat tyzdenne.

Upratovanie listia, upratovanie snehu, kosenie travy zabezpecuje usek udrzby podl'a potreby.
Na useku praktického vyucovania Cistotu vonkajsich priestorov zabezpecuju upratovacky,

v mimoriadnych pripradoch ziaci pod vedenim MOV.

Upratovanie listia, upratovanie snehu, kosenie travy zabezpecuje usek udrzby podl'a potreby.

e) Pranie pracovného oblec¢enia a OOPP

Pranie OOPP a obrusov, utierok, postel'nej bielizne SI sa vykonava v priestoroch Skolského
internatu a zabezpecuje ho pracka na pracovisku v SI
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f) Zneskodiovanie tuhého odpadu, frekvencia vyprazdiiovania odpadovych nadob, ich
Cistenie a dezinfekcia

Tuhy odpad do kontajnerov z tried a priestorov teoretického vyucovania odnasajt
upratovacky denne.

Odpad z dielni praktického vyucovania vynasaju do kontajnera upratovacky, resp. Ziaci na
OV pod vedenim MOV denne.

Do odpadkovych kosov sa vkladaju umelé obaly - vreckd. Kose sa Cistia podl'a potreby, raz
za tyzden sa umyvaju dezinfekénym prostriedkom.

Odvoz komunalneho odpadu v $kole i v dielhach praktického vyucovania Sa vykonava na
zéklade uzatvorenej zmluvy.

Na skole je zavedeny separovany zber tuhého odpadu (papier, plasty). Na odpad sluzia

v triedach smetné kose.

Biologicky odpad z prevadzok kozmetika a manikura-pedikura sa odovzdava v ur¢enych
nadobéch na zaklade uzatvorenej zmluvy so zmluvnym odberatel'om..

Clanok 8
Pokyny pre zamestnancov a ziakov

Pedagogicki zamestnanci, odborny zamestnanec i nepedagogicki zamestnanci vykonavaja
¢innosti podl'a pracovnej naplne. Riadia sa prisluSnymi zakonmi: Zakonnikom prace,
zakonom o vykone prace vo verejnom zaujme, zakonom o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch, pracovnym poriadkom, prevadzkovym poriadkom, pravidlami
pre oblast BOZP a prislusnymi vnitornymi smernicami $koly.

Kazdy zamestnanec ma vypracovanu pracovnu napln a okruh pracovnych ¢innosti, za ktoré
zodpoveda. Tieto st uloZzené v osobnych spisoch zamestnancov. Pracovny poriadok

a prevadzkovy poriadok su zverejnené v zborovni Skoly a v dieliiach odborného vycviku.
S jednotlivymi vnlitornymi smernicami st zamestnanci oboznamovani na pracovnym
poradach jednotlivych tisekoch.

Ziaci st povinni dodrziavat’ Skolsky poriadok, prevadzkovy poriadok §koly a prevadzkové
poriadky jednotlivych zariadeni, s ktorymi st na zaciatku Skolského roku oboznameni..

Zamestnanci i ziaci svoj prichod na pracovisko a odchod z pracoviska si evidujt
Vv elektronickej dochadzke.

Za bezpecnost’ ziakov na vyu€ovani a pri vychovnych ¢innostiach je priamo zodpovedny
pedagogicky zamestnanec. Za bezpecnost’ Ziakov na chodbach pocas prestavky a v jedalni
pocas vydaja stravy zodpoveda dozor konajuci pedagdg. Pedagogicky dozor kontroluje
dodrziavanie Skolského poriadku Ziakov pocas prestavok, kontroluji dodrziavanie zakazu
fajCenia v priestoroch Skoly a zabezpecuje prevenciu Sikanovania.

Clanok 9
Pokyny pre navstevnikov
Navstevnici Skoly sa zapisuju pri vstupe do budovy Skoly do knihy navstev. Z dévodu

ochrany osobnych udajov si zapisuja datum navstevy, priezvisko a meno zamestnanca, resp.
ziaka, ktorych navstivia.
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Informécie navstevnikom a usmernenia podava uréeny zamestnanec — informator.
Navstevam je zakazané bez doprovodu informatora sa pohybovat’ po priestoroch Skoly.
Pri vstupe do dielni praktického vyu€ovania navstevnici hlasia svoj prichod hlavnej MOV
alebo MOV.

Navstevnici $kolského internatu sa riadia pokynmi pre navitevnikov SI — svoj prichod

a odchod hlasia sluzbukonajticej vychovavatelke, v jej nepritomnosti upratovacke SI.

Pokial’ platia mimoriadne opatrenia suvisiace s vaZznou epidemiologickou situaciou su
navstevnici Skoly povinni dodrZiavat’ opatrenia, ktoré budu zverejnené pri vstupe do
Skoly.

Konzultaéné hodiny pre zakonnych zastupcov Ziakov a verejnost’

Vedenie $koly denne 0d 7.30 - 14.00 h

Vychovna poradkyna Stvrtok od 7.30-14.00 h

Triedni ucitelia denne po dohovore s rodi¢mi)

MOV denne po dohovore s rodi¢mi

Vychovévatel’ky denne po dohovore s rodi¢mi
Clanok 10

Poziarny poriadok v objektoch Skoly

NajzakladnejSou zasadou preventivnych opatreni v poziarnej ochrane je dodrziavanie
technologickych a pracovnych postupov, pracovnej discipliny a bezpecného spravania sa na
pracovisku.

Manipulovat’ s elektrickymi zariadeniami m6Zzu len zamestnanci k tomu povolani a opravneni.
Elektrické spotrebie sa mézu pouzivat’ len vo vyhradenych priestoroch a na uréenych
miestach. Tieto musia byt’ polozené na nehorlavych podlozkach a po ich zapojeni na
elektrick siet’ musia byt’ pod stalym dozorom. Zakazané je ziakom pouzivat’ v triedach,
ucebniach akékol'vek vlastné elektrické spotrebice (varné kanvice, ohrievace a pod).

K ru¢nym hasiacim pristrojom a k ostatnym prostriedkom poziarnej techniky musi byt trvalo
vol'ny pristup (nezakladat’ ich inventarom, materialom a pod.) a je zakazané ich
poskodzovanie.

Na chodbéch a inych komunikaénych priestoroch sa zakazuje skladovat’ akykol'vek material,
musia byt trvalo voI'né ako tinikové vychody.

Po skonéeni prace je povinny kazdy zamestnanec $koly pri odchode z pracoviska
prekontrolovat’, ¢i su vypnuté vSetky elektrické spotrebice, svietidla, stroje a zariadenia,
pripadne iné zdroje, ktoré by mohli byt’ pri¢inou vzniku poZiaru.

Je potrebné dbat’ vzdy a vSade na poriadok a Cistotu pracoviska, ¢o je zakladom
preventivnych opatreni zamedzujucich moznost’ vzniku poziaru.

Pre prvy zasah na uhasenie poZziaru treba pouzit’ vhodny ru¢ny hasiaci pristroj, resp. iné
vhodné hasiace prostriedky. Ak sa poziar nepodari lokalizovat’ vlastnymi silami

a prostriedkami, musi kazdy postupovat’ podl'a pokynov poziarno-poplachovych smernic
Skoly, poZiarno-evakuacného planu a grafického zobrazenia tinikovych ciest, ktoré st
vyvesené na chodbach jednotlivych objektov Skoly.

Nahradné kl'uc¢e od unikovych vychodov su ulozené v skrinke zavesenej na stene v priestore
oddychovej ¢asti. KI'a¢ od schranky je u technika BOZP a hospodarky skoly. V pripade
mimoriadnej udalosti je povolené rozbit’ sklenent vypln skrinky.
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Clanok 11
Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

1. Mimoriadne udalosti

V pripade mimoriadnych udalosti (poziar, vichrica, umiestenie vybusniny, inik nebezpe¢nych
latok a pod) a Vv pripade havarii sit zamestnanci a ziaci povinni riadit’ sa pokynmi vedenia
skoly. Poplach sa vyhlasuje zariadenim na to uréenym — mechanickou sirénou, resp.
prostrednictvom skolského rozhlasu. V pripade poZiaru sa zamestnanci a ziaci riadia
Poziarnymi poplachovymi smernicami a pokynmi poziarnych hliadok. Za uc¢elom zvladnutia
mimoriadnej situdcie sa uskutocnuje cvicny poplach.

Zamestnanci na zaciatku Skolského roku su informovani o dodrziavani vntitornych smernic

a 0 ich obsahu.

V pripade mimoriadnych udalosti — ulozenie vybuSniny, napadnutie ziaka, resp. zamestnanca
a pod. sa K rieseniu situacie privola policia.

a) urcenie zamestnancov, ktori budu riadit’ evakuaciu

V pripade mimoriadnych udalosti evakuaciu ziakov a zamestnancov Skoly v skole bude
riadit’ riaditel’ $koly. V pripade jeho nepritomnosti riadi evakuaciu Statutdrna zastupkyna
riaditel'a Skoly alebo iny povereny zamestnanec. Evakudciu na pracoviskach mimo Skoly
riadia prislu$ni hlavni majstri odbornej vychovy, v Skolskom internate vedica
vychovavateliek.

Pri evakuécii zamestnanec zodpovedny za lekarni¢ku ju vezme pre pripadné poskytnutie
prvej predlekérskej pomoci.

b) urcenia ciest evakuacie a miesta, na ktorom sa budu evakuované osoby
sustred’ovat’.

Na evakuaciu sa pouziji vyznacené inikové cesty. Evakuované osoby sa sustredia na

parkovisku za Skolskym internatom. Kontrolu evakuovanych osob vykonaju uéitelia,

MOV a vychovavatelia a prislusni vedici zamestnanci podl'a denného zdznamu

z dochadzky do skoly a do zamestnania.

Udrzbari skontroluju, &i v budove §koly sa nikto nenachadza. Na jednotlivych

pracoviskach praktického vyucovania vykona kontrolu budovy povereny MOV

a v Skolskom internate a v dieliiach praktického vyudovania povereny zamestnanec.

Pri Giniku nebezpec¢nych $kodlivin ziaci i zamestnanci skoly pouZziju improvizované

prostriedky individualnej ochrany.

c) evakuacia materialu

Pripadnt evakuécie materidlu a inventdru bude riadit’ v priestoroch skoly veduci tiseku
TEC v spolupréci so zastupcami pre TV a PV. Tito zarovef uréia, kto bude na
evakuovany inventar dohliadat’ pred poSkodenim, zni¢enim alebo odcudzenim.

d) poskytnutie prvej pomoci postihnutym osobam

Prv predlekérsku pomoc zranenym poskytne ktorykol'vek zamestnanec, ktory
absolvoval Skolenie o poskytovani prvej pomoci. V pripade, Ze je potrebnd odborna
pomoc, vyuziju sluzby lekarskej pomoci, ktora moze privolat’ kazdy majitel’ mobilu
bezplatne na t. ¢. rychlej zdravotnej pomoci (155) alebo na t.¢. 112 — integrovany
zachranny systém.
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2. Vyhlasenie mimoriadnych epidemiologickych situacii

Pri vyhlaseni mimoriadnych epidemiologickych situacii si zamestnanci $koly i Ziaci
Skoly povinni dodrziavat’ pokyny riaditePky $koly, ktora ich vydava v silade s pokynmi
Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR a pokynmi RUVZ.

Clanok 12
Tiesnové volania

Zamestnanci $koly maju k dispozicii v $kole i na pracoviskach telefonne pristroje pevnej
linky, resp. mobilné telefony, ktoré vyuzivaju na sluzobné ucely.

Ohlasovia poziaru v Skole je na sekretariate.

Telefonne Cisla tiesnovych volani a zoznam najdélezitejSich institacii v pripade

mimoriadnych udalosti:

Tiesniové volania

Hasi¢sky a zachranny zbor, Vapenica 4, Prievidza 150, 112
Rychla zdravotnd pomoc 155, 112
Lekarska sluzba prvej pomoci, Uniklinika Prievidza 5113 300
Policia 158, 112
Mestska policia 159
Integrovany zachranny systém 112
Nemocnica so sidlom v Bojniciach 5112111
Stredoslovenska vodarenska prevadzkova spoloc¢nost’, 0850 111 234
Clementisova 52, Prievidza

Stredoslovenskd energetika, dispecing 0800 159 000
Slovensky plynarensky priemysel, Bakalarska 1, Prievidza | 0850 111 727
Informécie o telefonnych Eislach 1181
Regionalny urad verejného zdravotnictvo Prievidza 046/5192011

Ostatné telefonne Cisla v pripade mimoriadnych udalosti:

0901 918 908 Mgr. Darina Kr¢ikova, - riaditel’ka skoly

0901 918 901 Mgr. Mariana Dobrotkova, vediica TEC

0901 918 900 Mgr. Rozenbergova, Méria - autorizovany bezpecnostny technik

0908 287 057

032 7441 653 InSpektorat prace Trencin — nahlasovanie trazov v pracovnej dobe
od 7.00 — 15.00 h

0907 904 886 InSpektorat prace Trencin - po 15.00 h nahlasovanie pracovnych

urazov smrtel'nych a s tazkou ujmou na zdrav

Clanok 13

Uplatiiovanie zakona ¢. 377/2004 Z. z. 0 ochrane nefajéiarov a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Vo vsetkych Skolskych priestoroch (areal Skoly a v budovach Skoly, areal a budova SJ, areél
a budovy dielni praktického vyucovania, areal a budova SI, dielne, garaze a v ostatnych
priestoroch patriacich Skole) musi byt’ na dobre viditeI'nom mieste symbol zdkazu fajcenia
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s oznac¢enim tradu, kde poruSenie zakazu faj¢enia mozno ohlésit’. Zamestnavatel’ kontroluje
zamestnancov a pedagogicki zamestnanci ziakov . Pri zisteni poruSovania zakazu fajcenia sa
tento priestupok hlasi Regiondlnemu tradu verejného zdravotnictvo so sidlom v Bojniciach, €.
t. 519 20 11.

Zakaz fajéenia plati aj pre vietkych Ziakov. Kontrolu vykonava pedagogicky dozor. Ziaci
maju zakazané fajCit’ aj pre branou skoly a chodniku pred oplotenim.

Zakaz fajcenia plati aj na dielne — pracoviska praktického vyucovania.

Clanok 14
Legislativa

Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v sulade so:

Zakonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Vyhlaskou MZ SR €. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o0 poziadavkach na zariadenia
pre deti a mladez

NV SR ¢€.276/06 Z. z. o minimalnych poziadavkach bezpecnostnych a zdravotnych
poziadavkach pri praci so zobrazovacimi jednotkami

Vyhlaska MZP SR ¢&. 532/2002 Z. z.

NV SR €. 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpecnostnych a zdravotnych poziadavkach
na pracovisko

Zakonom ¢. 377/2004 Z. z. 0 ochrane nefaj¢iarov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov V zneni neskorsich predpisov

Clanok 15
Zaverecné ustanovenie

S tymto prevadzkovym poriadkom sa musia oboznamit’ preukéazatelne vsetci
zamestnanci a ziaci $koly.

Prevadzkovy poriadok musi byt pristupny na vhodnom a viditeI'nom mieste v budove
Skoly

Tento prevadzkovy poriadok Skoly nadobtida G€¢innost’ dhiom vydania posudku

k prevadzkovému poriadku Regionalnym tradom verejného zdravotnictva.

Do 30 dni od vydania posudku budu s prevadzkovym poriadkom oboznameni vSetci
zamestnanci a ziaci $koly a bude zverejneny na webovom sidle Skoly

Kazda zmena, ktora sa udeje v prevadzke Skoly sa upravi v prevadzkovom poriadku
skoly a predlozi sa na schvalenie RUVZ.

Po nadobudnuti Gi€innosti straca platnost’ prevadzkovy poriadok Skoly zo dna
1.9.2015 s dodatkami.

V Prievidzi 28.08.2020

Mgr. Darina Kréikova
riaditel’ka skoly
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Prilohy:
1. Priloha ¢. 1 — orientacny plan Skoly prizemie + 1. nadzemné podlazie

2. Priloha ¢. 2 - Plan zvonenia — priestory Skoly + pracovisko Sever a A-klub
3. Priloha ¢. 3 Prevadzkové poriadky odbornych uéebni:
a) Prevadzkovy poriadok pocitacovej ucebne
b) Prevadzkovy poriadok ucebne interaktivnej uc¢ebne
c) Prevadzkovy poriadok telocvi¢ne a posiliiovne
d) Prevadzkovy poriadok pre jazykovu uc¢ebnu
e) Prevadzkovy poriadok cvi¢nej kuchyne a stolovne
4. Prevadzkovy poriadok parkovania
5. Prevadzkovy poriadok viactcéelového Sportového ihriska
6. Harmonogram upratovania
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ZVONENIE

SKOLA

Denna forma studia

hod. od do prestavka

7.00 7.45] 10 min.

7.55 8.401 10 min.

8.50 9.35| 10 min.

9.45 10.30f 10 min.

10.40 11.25| 30 min.

11.55 12.40| 10 min.

12.50 13.35] 5 min.

13.40 14.25| 10 min.

ad Il KSRl Bl Bl Rl ol B

14.35 15.20 -

Dialkova forma studia

hod. od do prestavka

14.35 15.20 5 min.

15.25 16.10] 5 min.

16.15 17.00 5 min.

17.05 17.50] 5 min.

17.55 18.40 5 min.

A AN ol Bl Bl R

18.45 19.30 -

Vyucovanie odbornych predmetov

hod. od do prestavka

0. 7.25 8.10 5 min.
1. 8.15 9.00 5 min.
2. 9.5 9.50 5 min.
3. 9.55 10.40 5 min.
4. 10.45 11.30f 10 min.
5. 11.40 12.25 5 min.
6. 12.30 13.15 5 min.
7. 13.20 14.05 5 min.
8. 14.10 14.55 5 min.
9. 15.00 15.45 5 min.

=
©

15.50 16.35 -




Prevadzkovy poriadok pocitacovej ucebne

Odborné ucebne informatiky slizia Ziakom na vyucovanie informatiky, odbornych
predmetov ekonomickych a na pracu v zaujmovych krizkoch zameranych na
informatiku, vypoctovu techniku a odborné ekonomické predmety.

VzhPadom na zabezpecenie spravneho chodu pocitacovych ucebni st Ziaci povinni
dodrziavat’ pravidla, ktoré si uréené v tomto prevadzakovom poriadku. PoruSenie

pravidiel sa bude klasifikovat’ ako porusenie §kolského poriadku.

ZIAK MA PRAVO:

so sthlasom vyucujuceho vyuzivat’ vsetky zariadenia ucebne (PC, tlaciarne = tlacit
na tlaciarni je dovolen¢ len textové (nie obrazové) materidly sivisiace s vyu¢ovanim =
len so stthlasom ucitel’a , reproduktory,) spésobom na to uréenym,

so suhlasom vyucujiceho pouzivat nainStalované softvérové vybavenie k praci
a surfovat’ na internete,

pocas vyucby pracovat’ len s programovym vybavenim, ktoré je predmetom hodiny.

ZIAK JE POVINNY:

e oboznamit sa s pravidlami BOZP pri praci s PC apridavnymi zariadeniami
a prevadzkovym poriadkom pocitacovej ucebne a dodrziavat’ ich,

e vstupit’ do ucebne len s pedagogickym pracovnikom,

e vchadzat' do ucebni informatiky v prezivkach a s pomdckami podla pokynov
vyucujuceho na dany predmet, bez zbytocnych tasiek,

e pripraci s PC mat vzdy Cisté ruky,

e pri praci postupuji podla pokynov vyucujiceho (je zakézané zapinat’ pocitac,
prihlasovat’ sa, surfovat’ na internete bez jeho suhlasu),

e kazda poruchu a chybu, neuplnost’ pracoviska hlasit’ vyucujucemu (nenahlasené
poskodenie sa bude chapat’ ako timyselne sposobené.)

e akukol'vek nevol'nost’ svoju resp. svojho spoluziaka hlasit’ vyucujiicemu,

e Setrne sa spravat k zariadeniam v ucebniach (pri pisani pozndmok odsunut
klavesnicu a mys nabok, netahat’ nasilne kable,...),

e Ziaci sa ucia trpezlivosti, pri nejasnostiach len zdvihni ruku a cakaji na

vyucujuceho,

v ucebni PC hovorit’ potichu,

v uCebni nebehat’, spravat’ sa kl'udne,

dodrziavat’ pravidlé slusného spravania,

dodrziavat’ pravidla etikety (pravidla sluSného spravania sa na internete),

pouzivat’ na ndzvy priecinkov a siborov len vhodné mena,

pocas prestavok sa zdrZziavat’ mimo ucebni informatiky (pokial’ vyucujici nepovoli

vynimku) ,

e vlastné nosic¢e dat (CD, DVD, USB, MP3) pouzivat’ len so suhlasom vyucujiceho
(a po ich kontrole vyucujucim),

e po skonceni prace uviest’ pracovisko do povodného stavu.

e v popoludnajsich hodinach vypnut pocitac,



e kazdy wuzivatel prebera zodpovednost za Skody vzniknuté nedbanlivou
manipuléciou, nedodrziavanim pokynov alebo imyselnym poskodenim zariadenia

ZIAKOM JE ZAKAZANE:

= pokusat’ sa prelomit’ ochranny systém na pracovnych staniciach a na serveri,
» vypinat rezidentnu antivirusova ochranu,
* menit nazvy a obsah suborov a prie¢inkov na pevnom disku s vynimkou vlastného

adresara,

*= svojvolne vytvarat’ a ruSit prieCinky na pevnom disku s vynimkou vlastného
adresara,

= Dbez sthlasu vyucujuceho inStalovat’ akykol'vek softvér alebo pripajat’ d’alSie
zariadenia

= menit’ nastavenie pocitaca a pracovnej plochy,

* svojvol'ne premiestiovat’ sti¢asti svojho pocitaca alebo ucebne,

= akokol'vek zasahovat’ do elektrickych stucasti ucebne,

= hrat hry,

= pouzivat’ stranky www.azet.sk , www.facebook.sk a chat po¢as vyucovacej hodiny
(pokial’ vyucujaci kvoli vyucbe nepovoli vynimku), chatovat’ s nezndmymi 'ud’mi,

= jest, pit, zneCistovat pracovisko (napr. kreslit’ prstom po obrazovke), pouzivat
mobilny telefon ,

= ukladat’ na pracovny stol akékol'vek predmety, ktoré nie si bezprostredne potrebné
pre pracu (tasky, ¢asti odevu, desiata, mobil,...),

= zakaz stahovania dat z internetu, bez povolenia ucitel'om,

= zékaz vstupu na webové stranky s nevhodnym obsahom,

» dotykat’ sa poSkodenych vodicov a inych nechranenych asti pocitaca,

= pracovat pri otvorenom pocitaci,

= otvarat’ velké oknéa a preklapat zaluzie.

POVINNOSTI PREDAGOGICKEHO ZAMESTNANCA

e Povinnostou kazdého pedagogického pracovnika je osobne sa oboznamit’
s pravidlami PC ucebne a so svojimi povinnostami a oboznamit’ s prevadzkovym
poriadkom Ziakov. Zodpoveda za dodrziavanie pravidiel a poriadku v PC ucebni
a pripadne dodato¢ne zistené nedostatky.

e Ak pri vstupe nie je PC ucebnia alebo niektory pocita¢ z predchadzajicej hodiny
V povodnom stave, oznamit’ tato skutocnost’ riaditel’stvu Skoly.

e V pripade zistenia akychkol'vek zavad v PC ucebni je povinny po skonceni
vyucovacej hodiny oznamit’ tuto technikovi BOZP a riaditel'stvu Skoly.

e Vyucujici ma povinnost’ po skonceni hodiny dat’ u¢ebiiu do pdvodného stavu

(pouzit¢ CD, DVD, dataprojektor a ostatné pomodcky z PC ucebne vratit na
povodné miesto, zotriet’ tabulu).

e PC sa NEVYPINAJU! Vypinajii sa aZ na poslednej hodine, alebo po kruzku.


http://www.azet.sk/
http://www.facebook.sk/

e V PC ucebni je zakdzané pisat na tabulu kriedou (kvéli prasnosti).

Porusenie tychto pravidiel sa Kklasifikuje ako porusSenie Skolského poriadku, resp.

pracovného poriadku.

V Prievidzi 28.08.2020

Mgr. Darina Kréikova
riaditel’ka skoly



Prevadzkovy poriadok interkaktivnej ucebne

Vzhl'adom na zabezpecenie spravneho chodu interaktivnej u¢ebne su Ziaci povinni
dodrziavat’ pravidla, ktoré st urcené v tomto prevadzakovom poriadku. Porusenie
pravidiel sa bude Kklasifikovat’ ako porusenie $kolského poriadku

ZIAK MA PRAVO:

e 5o suhlasom vyucujuceho vyuzivat’ interaktivnu tabul'u a to spésobom na to urenym ,
so sthlasom vyucujiiceho pouzivat’ nainStalované softvérové vybavenie K praci

e so suhlasom vyucujuceho pouzivat' tablet, ktory mu bol prideleny na pracu na
vyucovacej hodine,

e pocas vyucby pracovat len s programovym vybavenim, ktoré je predmetom hodiny.

o Ziskat’ pristup na WIFI siet’ z dovodu prace na internete nutnej pocas vyucovacich
hodin

ZIAK JE POVINNY:

oboznamit’ sa s pravidlami BOZP pri praci s tabletami a interaktivnou tabulou
a prevadzkovym poriadkom pocitacovej ucebne a dodrziavat’ ich

vstupit’ do ucebne len s pedagogickym pracovnikom,

vchadzat' do interaktivnej ucebne Vv preztivkach a s pomdckami podl'a pokynov
vyucujuceho na dany predmet, bez zbytocnych tasiek,

pri praci s tabletami musi mat’ vzdy ¢isté ruky,

na pisanie na tabulu pouzivat’ len k tomu urcenu fixku,

pri praci postupovat’ podla pokynov vyucujiiceho (je zakazané zapinat tablet,
prihlasovat’ sa, surfovat’ na internete bez jeho suhlasu),

kazdua poruchu a chybu hlasit’ vyucujicemu,

kazda poruchu, chybu, pripadne netiplnost’ pracoviska, takisto ako aj akukol'vek
nevolnost’ svoju resp. svojho spoluziaka hlasit vyucujicemu (Nenahldsené
poskodenie sa bude chapat’ ako umyselne spdsobené.)

Setrne sa spravat’ k zariadeniam v ucebni

ziaci sa ucia trpezlivosti, pri nejasnostiach len zdvihni ruku a cakaji na
vyucujuceho,

dbat’, aby sa v prie€inkoch nachadzali len potrebné stibory pre vyuc¢bu a Stadium,
dodrziavat’ pravidla etikety (pravidla slusného spravania sa na internete)

pouzivat’ na nazvy priecinkov a suborov len vhodné mena

pocas prestavok sa zdrZziavat’ mimo ucebne (pokial’ vyucujuci nepovoli vynimku)
vlastné nosice dat (CD, DVD, USB, MP3) pouzivat’ len so suhlasom vyucujiuceho
(a po ich kontrole vyucujucim),

po skonceni prace uviest’ pracovisko do pdvodného stavu.

po ukonceni prace s tabletom nahlasit’ nutnost’ dobitia batérie vyucujucemu,

dbat’ na to, aby sa v jeho prieinkoch nachddzali len potrebné stibory pre vyucbu

kazdy wuZzivatel preberda zodpovednost za Skody vzniknuté nedbanlivou
manipulaciou, nedodrziavanim pokynov alebo imyselnym poSkodenim zariadenia



ZIAKOM JE ZAKAZANE:

= poskodzovat’ elektronické zariadenia (tablety, notebook, interaktivnu tabulu), ich
stiasti a ostatné elektronické zariadenia v triede),
* menit’ nazvy a obsah suborov a prie¢inkov na pevnom disku s vynimkou vlastného

adresara,

= svojvolne vytvarat’ a rusit’ prieinky na pevnom disku s vynimkou vlastného
adresara,

= Dbez sthlasu vyucujuceho inStalovat’ akykol'vek softvér alebo pripajat dalSie
zariadenia

= prihlasovat’ sa do systému pod menom iné¢ho uzivatel’a,

= akokol'vek zasahovat’ do elektrickych sucasti u¢ebne,

= hrat hry, pouzivat chat a facebook, ak nie je predmetom obsahu hodiny

= jest, pit, zneCistovat pracovisko (napr. kreslit’ prstom po obrazovke), pouzivat
mobilny telefon ,

= ukladat’ na pracovny stol akékol'vek predmety, ktoré nie si bezprostredne potrebné
pre pracu (tasky, Casti odevu, desiata, mobil....),

= zékaz stahovania dat z internetu, bez povolenia ucitel'om,

= zékaz vstupu na webové stranky s nevhodnym obsahom,

POVINNOSTI PREDAGOGICKEHO ZAMESTNANCA

e Povinnostou kazdého pedagogického pracovnika je osobne sa oboznamit
s pravidlami interaktivnej ucebne, s pracou na interaktivnej tabuli . Zodpoveda za
dodrziavanie pravidiel a poriadku interaktivnej ucebni.

e AK pri vstupe nie je odbornej uéebne zisti nedostatky, nahlasi tieto zastupcom
riaditel’a Skoly.

e Vpripade zistenia akychkol'vek zidvad v  ucebni je povinny po skonceni
vyucovacej hodiny oznamit’ tato technikovi BOZP a riaditel'stvu Skoly.

e Vyucujici ma povinnost’ po skonceni hodiny dat’ ucebitu do povodného stavu,
uzamknut’ tablety do ur€enej skrini, vypnut interaktivnu tabulu a uzamknut

ucebiiu.

V Prievidzi 28.08.2020

Mgr. Darina Kréikova
riaditel’ka skoly



Prevadzkovy poriadok telocvi¢ne a posiliiovne

Telocvi¢ne Skoly sliZia na zabezpecenie vyucby telesnej vychovy pre Ziakov Skoly,
Sportovych sut'azi organizovanych Skolou. na mimoskolské aktivity — krizkova ¢innost’
a na iné telovychovné tcely.
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Telocvicne skoly a posilhoviia sa vyuzivaju na predmet telesna vychova ato podla
rozvrhu, rozpisu krizkovej ¢innosti a rozpisu inych telovychovnych podujati.

Mimoskolské a Skolské podujatia organizované v telocvicni musia byt’ schvalené riaditelom
Skoly.

Vstup do telocviéni je povoleny iba pod dozorom vyucujuceho alebo s jeho suhlasom .

Cez prestavky je vstup do telocvi¢ne zakazany.

Otvaranie a zatvaranie dveri do priestorov telocvi¢ne vykonava prislusny vyucujtci.
Vyucujuci sa pocas vyucovacej hodiny v priestoroch, kde Ziaci vykonavaju telovychovnu
¢innost nesmie vzdialit’ a nechat’ ziakov bez dozoru.

Vyuéujuci je povinny na zaciatku $kolského roku oboznamit Ziakov s predpismi na zaistenie
BOZP — pri telovychovnych ¢innostiach a prevadzkovym poriadkom.

Vyucujici je povinny pred kazdym cvicenim upozornit’ ziakov na rizikd cviku a vysvetlit’
zasady bezpecného spravania sa a konania.

V posiliilovni vyucujlci je povinny oboznamit’ Ziakov s jednotlivym néradim a vysvetlit im
spravny postup pri posiliiovani.

Ziaci musia mat’ na vyu¢ovacich hodinach TV a pri inej $portovej ¢innosti cvi¢ebny ubor.

Za sucast’ Sportového uboru sa nepovazuje: kosela, bluzka, sveter, pancuchové nohavice,
spodky, natelnik, papuce, sl'apky, topanky, ortopedickéd obuv a podobne.

Sportovy tbor pozostava z teplakov (trenirok) bavineného tricka &i tielka, bavinenych alebo
vlnenych ponoziek a Sportovej - protiSmykovej obuvi. V chladnejSich mesiacoch mozno
pouzit’ tepldkovl sipravu , navleky na Clenky, kolend, lakte a zapéastia. V teplom pocasi je
povolené pouZivat’ potitka na zapasti, celenku proti potu.

Pri Sportovej Cinnosti je zakazané nosit” hodinky, prstene, retiazky. DIhé vlasy musia byt
stiahnuté gumickou.

V pripade, Ze Ziak nema predpisany cvi¢ebny tibor, nesmie cvicit'.

Ziaci sa v atniach, na chodbe, v telocviéniach a na ihriskach spravaju disciplinovane, nie st
neprimerane hluéni, nepouzivaji vulgarne vyrazy, neposkodzuju zariadenie Satni, telocvicne
a Sportovisk. V Satniach a na chodbe je pocas prestavok zakdzané behat’, nahanat sa a strkat’
do spoluziakov. Chlapcom je zakazany vstup do dievCenskej Satne a naopak.

Pri pohybovych a Sportovych hrach a sitaziach st Ziaci povinni dodrziavat’ ich pravidla, pri
gymnastickych a inych cviceniach, aerobiku, turistike st povinni dodrZiavat’ rady, pokyny a
upozornenia vyucujuceho.

Ziaci su povinni pred kazdou telesnou ¢innostou dostatodne sa rozcvi¢it pod vedenim
vyucujuceho alebo podrla jeho pokynov.

Ziaci nesmi cviGit na naradi v nepritomnosti vyudujuceho. Prisne sa zakazuje najmi
hojdanie na kruhoch, preskakovanie §védskej debny, hojdanie na lane, Splhanie na lane a
tyCi, lezenie na zavesné rebriky, cvienie na Sportovom néradi, skoky na Zinenky bez
pokynov, pomoci a zachrany vyulujuceho. PRISNE SA ZAKAZUJE lezenie po
basketbalovych konstrukcidch, veSanie sa na basketbalové koSe, sietky, lezenie a veSanie sa
na futbalové a hadzanérske branky.

Ziakom je zakdzané manipulovat’ s hasiacimi pristrojmi. V pripade poskodenia hasiaceho
pristroja, bude Ziak musiet’ nahradit’ vzniknuta Skodu.
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Ziaci na hodinach TV nesmu jest a pit,, tato &innost vykonavaju pocas prestdvok mimo
Sportovisk.

NA HODINACH TV JE PRISNE ZAKAZANE ZUT ZUVACKY!

Ak ziak z akychkol'vek dovodov musi opustit’ priestor, v ktorom jeho trieda Sportuje, je
povinny pred odchodom oznamit’ to vyucujucemu. Tak isto ozndmi aj svoj névrat.

Kazdy traz su ziaci povinni ihned’ hlésit’ vyucujucemu. Vyucujuci hlasi uraz technikovi
BOZP.

Kazdy traz vyucujuci ihned’ zapisSe do knihy razov a do Styroch dni vyplni zdznam o uraze.
Vsetkym je zakazané v telocvi¢niach, na ihriskach, v Satniach faj¢it’ a pozivat’ alkoholické
napoje a iné omamné latky.

Pri podozreni, ze Ziak pred Sportovanim pil alkohol, je vyucujici povinny nepripustit’ ho
k vykonu $portovej ¢innosti a nahlasit’ toto riaditel'stvu skoly.

Aby sa zabranilo kradeziam v Satniach, Ziaci odovzdaju na zaciatku vyucovacej hodiny
peniaze, hodinky a iné cennosti vyucujicemu, ktory ich uschové a vyda po skonceni hodiny.
Ziaci sami bez dovolenia nesmt vstupovat’ do kabinetu TEV, telocviéni a posiliiovne a
svojvolne si brat’ lopty a iné $portové naradie.

Ziaci, ktori pre chorobu alebo traz nemézu na hodine TEV cviéit, tito okolnost’ preukazu
pred zaciatkom hodiny lekarskym potvrdenim. St povinni byt v telocviéni.

Ziaci, ktori maji dlhotrvajucu chorobu & uraz niektorej &asti tela, donest o tomto lekarske
potvrdenie. Na hodindch TV budd vykonavat len primerané cvicenia adekvatne ich
telesnému stavu.

Ziaci, ktori z vaznych zdravotnych dovodov nesmu vykonavat’ $portovi ¢innost, predlozia
riaditel'stvu Skoly ziadost’ od rodicov podlozenu lekérskym potvrdenim.

Po skonceni cvicenia je povinny vyucujuci ulozit’ pouzivané naradie na svoje miesto

Ziaci odchadzaju z telocviéne opit pod vedenim prisluiného vyuéujuceho

Po odchode z telocvi¢ne vyucujuci skontroluje priestory telocviéne a uzamkne ju.

Poziadavky pre fyzické a pravnické osoby (prendjom telocvi¢ne)

- Zaucast opravnenych Sportovcov zodpoveda veduci, uvedeny v zmluve 0 najme

- Sportovei mdzu vstupit' do priestorov im vyhradenych len spolu so zodpovednym
vedicim maximalne 15 minat pred pridelenym uZivacim Casom a musia ich opustit’
Vv ¢ase jeho skoncenia.

- Do telocviéne vchadzaju prezuti do tenisiek.

- Vsetky poruchy a $kody hlésit’ riaditel'ovi $koly, resp. vediacemu tseku TEC.

- Ulozit naradie na urcené miesto.

- Pri odchode 2z miestnosti skontrolovat’ a vypnut elektrické osvetlenie, uzatvorit
vodovodné kohutiky v uZivanych priestoroch azanechat po sebe poriadok
V miestnostiach, ktoré su dohodnuté v zmluve 0 najme.

- Vo vSetkych priestoroch Skoly a v jeho objekte je zakazané fajcit’.

POZIADAVKY NA OSVETLENIE TEPLOTU VYMENU VZDUCHU A SPOSOB
VETRANIA

Umelé osvetlenie telocviéne musi byt’ rieSené tak aby jeho intenzita vyhovovala poziadavkam
pre prislusné Sportové odvetvie a zaroven nesmie osliovat’ tych ktory nesportuju. Osvetl'ovacie
telesd musia byt chranené pred rozbitim ochrannou mriezkou. Denné osvetlenie musi byt
zabezpecené dostatocnym poctom okien po bocnej strane budovy. Vetracie kridla okien musia



byt ovladatené z podlahy. Podlaha telocviéne musi byt pruzna, Pahko &istitelna a nekizava.
Steny musia byt hladké, bez vystupkov a do vysky minimélne 200 cm musia byt opatrené
povrchovou upravou alebo obkladom. Minimalna teplota v telocvicni v zimnom obdobi 16 oC.

Kazda telocvi¢na musi mat’ Satne pre dievcata a chlapcov. Do umyvarne sa vchadza zo Satni.

V umyvarnach a sprchach musi byt studena a tepld voda. WC musia byt’ v blizkosti Satni. Steny
Vv umyvariach a WC musia byt’ oblozené keramickym obkladom, podlahy dlazdicami so spadom
k odtekaniu vody. Minimalna teplota $atni v zimnom obdobi 20° C, umyvarne 23° C.

SPOSOB A FREKVENCIA UPRATOVANIA ZARIADENIA

Upratovanie sa vykonava denne po skon¢eni vyucovania vlastnymi zamestnancami. V pripade ze
v odpoludnajsich hodinach je vykonavana v telocviéni mimoskolska ¢innost’ v neskorsich
vecernych hodinach tak upratovanie sa zabezpecuje rano pre vyucovanim.

POSTUP PRI MECHANICKEJ OCISTE A DEZINFEKCII
POVRCHOVYCH PLOCH MIESTNOSTI A ZARIADOVACICH
PREDMETOV

Pri Cisteni telocvicne a pril'ahlych priestorov Satni sa najskor nasucho pozametaji hrubé
necistoty a potom nasledne sa plocha umyva vodou s pridavkom saponatu a dezinfekéného
prostriedku. Socialne zariadenia(Satne, sprchy, WC) sa taktiez umyvaju a dezinfikuja denne.
Lavi¢ky Vv telocvi¢ni a pril'ahlych priestoroch sa umyvaju vihkou handrou s pridavkom
dezinfek¢ného prostriedku. Steny oblozené obkladackami a natreté olejovymi natermi sa
umyvaju 1x tyzdenne. Okna na telocvi¢ni sa umyvaju 2x ro¢ne. Svietidla sa €istia 1x rocne.

V Prievidzi 28.08.2020

Mgr. Darina Kréikova
riaditel’ka skoly



Prevadzkovy poriadok pre jazykovi ucebiiu

Jazykova ucebna sluzi ziakom na vyucovanie cudzich jazykov. V popoludiajsich hodinach
sluzi na pracu v zaujmovych krazkoch zameranych na cudzie jazyky. Vzhl'adom na
zabezpecenie spravneho chodu ucebne st zZiaci povinni dodrziavat’ pravidla, ktora st uréené
Vv prevadzkovom poriadku. PoruSenie tychto pravidiel sa bude klasifikovat’ ako porusenie
Skolského poriadku.

Povinnosti Ziakov:
1. Vstuapit do jazykovych uéebni v prezavkach
2. Vchadzat do ucebne s pomockami podl'a pokynov vyucujiceho na dany predmet, bez
zbyto¢nych tasiek a kabatov
3. Na zaciatku skontrolovat’ svoje ,,pracovisko® — ohlésit’ vyucujucemu kazda poruchu,
chybu
Setrne sa spravat’ k zariadeniam v ugebniach.
Pocas prestavok sa zdrziavat’ mimo ucebne (pokial’ vyuc€ujici neurci inak)
Po skonceni prace uviest’ pracovisko do pdvodného stavu
So suhlasom vyucujiceho pouZzivat’ vSetky zariadenia uc¢ebne (PC, tlaciarne, skener,
reproduktory, mikrofon, webkameru, videodataprojektor) spdsobom na to ur¢enym,
So sthlasom vyucujuceho pouzivat’ nainstalované softvérové vybavenie k praci
9. Kazdy uzivatel’ prebera zodpovednost’ za Skody vzniknuté nedbanlivou manipulaciou,
nedodrziavanim pokynov alebo timyselnym poskodenim zariadenia.
10. Pri poruseni pravidiel sa bude postupovat’ v zmysle Skolského poriadku alebo
pracovného poriadku Skoly.
Ziakom je zakizané
1. Bez stihlasu vyuéujuceho menit nastavenie ktoréhokol'vek nainstalovaného
zariadenia
2. Svojvol'ne premiestiiovat sti¢asti svojho pracoviska.
3. Akokol'vek zasahovat’ do elektrickych stcasti pracoviska
4. Jest,, pit’, zne€istovat’ pracovisko, pouzivat’, pouZivat’ mobilny telefon
5. Ukladat’ na pracovny stdl predmety, ktoré nie s potrebné pre pracu
(tasky, Casti odevu, desiata, mobil,...)
6. Dotykat’ sa poskodenych vodi¢ov a inych nechranenych Casti zariadenia.

No ok
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Povinnosti pedagogického zamestnanca a veduceho zaujmového utvaru
Pocas vyucovacej hodiny alebo zaujmovej ¢innosti je kazdy pedagogicky zamestnanec
alebo veduci zdujmového utvaru povinny:
1. Na zaciatku Skolského roku poucit’ ziakov s prevadzkovym poriadkom a dodrziavani
zéasad bezpec€nosti prace a ochrany majetku pred poskodzovanim
Ziakov vpustit’ do u¢ebne len pod osobnym dohl'adom.
Ziakom pridelit’ pracovné miesto
Neopustat’ ucebiiu, pokial’ su v nej Ziaci.
Sledovat pracu a ¢innost’ Ziakov, dbat’ na to, aby nevykonavali ¢innosti, ktoré su im
zakéazané.
Po skonceni prace skontrolovat’ pracovisko Ziakov.
7. Skontrolovat’ celt u¢ebnu, potom povolit’ odchod ziakom z u¢ebne a riadne ju
uzamknut'.
V Prievidzi dia 28.08.2020
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Mgr. Darina Kréikova
riaditel’ka skoly



Prevadzkovy poriadok cvi¢nej kuchyne a stolovne

Cvicna kuchyna je zariadenie urCené na ziskavanie praktickych zru¢nosti na vsetky ¢innosti stivisiace
S pripravou pokrmov, samotné varenie, pecenie a stolovanie. Pripravu pokrmov, varenie, pecenie

a stolovanie vykonavaju ziaci pod odbornym vedenim ucitel'ov odbornych predmetov.

Vyucujuci i Ziaci musia mat’ vybaveny zdravotny preukaz pre pracu v potravinarstve.

Na zaciatku $kolského roku a i pred pracou s pracovnymi predmetmi a technologickymi zariadeniami
musia byt preukazatel'ne oboznameni s predpismi BOZP a navodom na obsluhu. Pri zmene
technologického zariadenia — opatovne musia byt’ ziaci pouceni.

Névody na obsluhu musia byt trvalo umiestnené pri technologickom zariadeni.

Vstup do cvi¢nej kuchyne:

1. Pred vstupom do cvi¢nej kuchyne ¢akaju ziaci vyucujuceho ucitel’a, prezleCeny do pracovného
odevu a obuvi, s upravenymi vlasmi a ¢istymi rukami.

2. Do cvicnej kuchyne odchadzaju Ziaci disciplinovane.

3. Otvaranie a zatvaranie cviénej kuchyne vykonava vyucujuci.

Povinnosti Ziakov
Ziaci st povinni:

1. Oboznamit’ sa navodom na obsluhu, novych technologickych postupov.

2. Pri vSetkych ¢innostiach vykonavanych v cvi¢nej kuchyni sa riadit’ pokynmi ucitel'a (vratane
nakupu surovin, riadenia sa postupmi pripravy pokrmov a vyberu pracovnych pomdcok,
inventara, postupu prac na technologickych zariadeniach).

3. Pri kazdej ¢innosti vykonavanej v cviénej kuchyni dodrziavat’ zasady bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci a dodrziavat’ bezpe¢né pracovné postupy s naradim a technologickym
zariadenim.

4. Pocas celého vyucovacieho diia a pri kazdej ¢innosti vykonavanej v cvicnej kuchyni prisne
dodrziavat’ pracovnu a osobnu hygienu.

5. Prist’ na pracovisko v ¢istom pracovnom obleceni a pracovnej obuvi.

6. Pri infekénom ochoreni vratane prenosného kozného ochorenia nesmu vstupovat’ do
priestorov cvi¢nej kuchyne.

7. Dodrziavat’ zasady slusného stolovania.

8. Setrne a bezpetne zaobchadzat' s elektrickymi a plynovymi spotrebiémi a vodou. Kazdy Ziak
prebera zodpovednost’ za $kody vzniknuté nedbanlivou manipulaciou, nedodrzanim pokynov
alebo imyselnym poskodenim zariadenia.

9. Na vykon ¢innosti spojenych s pripravou surovin, varenim, pe¢enim priniest’ v den pred
hodinou vyucovania vsetky potrebné suroviny, podl'a vopred pripravenej kalkulacie
Vv spolupraci s ucitel'om. Suroviny musia byt’ Cerstvé a nesmu prekrocit’ dobu trvanlivosti.

10. Suroviny skladovat’ v ur¢enych skrinkach a chladni¢kach v sklade cviénej kuchyni.

11. Na vykon ¢innosti spojenych so stolovanim riadit’ sa pokynmi ucitela.

12. Vsetky suroviny na pripravu pokrmov a pecenia obstarat’ a hradit’ z vlastnych finanénych
prostriedkov.

13. Po skonceni prac umyt’ riad, spotrebice a podlahu a kuchynské naradie odlozit’ na uréené
miesto. Pri umyvani podlahy pouzivat’ ochranné rukavice.

14. Na odpadky pouzivat’ uréenti nadobu, ktora po vyprazdneni je potrebné umyt horicou vodou
s pridanim dezinfekéného prostriedku. Rozbité flase je zakazané vhadzovat’ do odpadkovych
koSov.

15. Skladové priestory vratane chladniciek udrziavat’ v ¢istom stave. Potraviny ukladat’ vedl’a
seba podl'a hygienickych poziadaviek (Ziaci su o nich oboznameni ucitel'om).

16. V pripade rozliatia tekutiny je potrebné dlazku utriet’ do sucha.

17. Po ukonceni prac skontrolovat’ vypnutie vSetkych spotrebiCov a zatvorit’ okna.

18. Prevadzkovy poriadok musi byt’ zverejneny na viditeI'nom a pristupnom mieste.

19. Kazdy uraz su ziaci povinni hlasit’ prislusnému vyucéujicemu. Vyucujuci hlasi traz technikovi
BOZP (alebo ZRS) a zikonnému zastupcovi u neplnoletého Ziaka

V Prievidzi 28.08.2020 Mgr. Darina Kré¢ikova
riaditel’ka skoly



Prevadzkovy poriadok
parkovania na parkoviskach SOS obchodu a sluzieb, NabreZie J. Kalin¢iaka 1, Prievidza
a jej pracovisk

Pristup na vyhradené parkoviska Skoly maju iba opravnené osoby a to:
- zamestnanci Skoly
- navstevnici Skoly
- dodavatelia
Parkovacie miesta:
1. Parkovisko na nadvori Skoly
Parkovisko za Skolskym internatom
Parkovisko za $kolskym zavodom A-klub
Parkovisko za Skolskou jedaliou
Parkovisko za budovou pracoviska VISAGE YOU 4, Ulica Vansovej 25, Prievidza
Parkovisko v priestoroch pracoviska Ulica energetikov, Prievidza

SER A

Povinnosti zamestnancov
1. Mat viditel'ne ulozenu parkovaciu kartu za ¢elnym sklom vozidla.
2. Parkovat’ len na vyhradenych miestach.
- pred budovou skoly (okrem miest vyhradenych pre vozidla Skoly a navstevnikov)
- za Skolskym interndtom
- za budovou skolskej jedalne
na parkoviskéch dielni praktického vyucovania.
Parkovat’ tak, aby parkoviska bolo ucelne vyuzité.
Dodrziavat obmedzenu rychlost’ v aredli Skoly a jej pracovisk.
Neparkovat pred udrzbarskou dieliiou a pred garazami.
Pri poSkodeni in¢ho vozidla je ten, kto Skodu zavinil povinny nahlésit’ tato skuto¢nost’
na sekretariate Skoly

o0k ow!

Parkovanie navstevnikov Skoly
1. Navstevnici Skoly mozu parkovat’ na nevyhnutnt dobu iba na vyhradenych
pakovacich miestach navstev pre hlavnou budovou Skoly a na parkoviskach vyssie
uvedenych pracovisk.

2. Navstevnik je povinny zaparkovat’ vozidlo ucelne, aby boli vyuzité parkovacie miesta.
3. Navstevnici su povinni dodrziavat’ obmedzent rychlost’ v areali Skoly a pracovisk.
4. Navstevnici su povinny nahlésit’ pripadné poskodenie vozidla na sekretariate Skoly.

Dodavatelia parkuji na vyhradenych miestach na nevyhnutnu dobu:
- pred vchodom do budovy Skoly (A pavilon)
- pred vchodom do budovy B pavilonu
- pri rampe v skolskej jedalni
- pri rampe Vv skolskom zavode A klub
- vo dvore dielne VISAGE YOU 4
- dodavatelia dodrzuju obmedzenu rychlost’
- pripadné poSkodenie vozidiel nahlésit’ objednavatel'ovi

Prevadzkova doba parkovisk

1. V case Skolského vyucovania na parkoviskach skoly od 6.00 — 20.00 h

2. Na parkovisku SJ od 6.00 —18.00 h

3. Na parkoviskach ostatnych pracovisk v ¢ase otvaracich hodin

4. 'V case skolskych prazdnin je $kola otvorend od 6.00 — 14.00 h

5. 'V case skolskych prazdnin st pracoviska skoly zatvorené
Ziakom a cudzim osobam je zakazané parkovat’ v §kolskych priestoroch!
V Prievidzi 28.08.2020

Mgr. Darina Kréikova, riaditel’ka Skoly



Priloha €. 5
Stredna odborna skola obchodu a sluzieb
Nabrezie J. Kalin¢iaka 1
971 01 Prievidza

Prevadzkovy poriadok
viacucelového Sportového ihriska SOS obchodu a sluzieb
Nabrezie J. Kalin¢iaka 1, Prievidza



Prevadzkovy poriadok je vypracovany v stlade so zakonom ¢. 355/2007 Z.z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Utelom prevadzkového poriadku je stanovit' prava a povinnosti fyzickych
a pravnickych osdb zdrzujicich sa na viacti¢elovom nekrytom ihrisku s povrchom
EPDM granulatom hribky 10 cm a mantinelmi (3etri kiby $portovcom)
nachadzajicom sa v priestoroch skolského dvora pred skolskym internatom (pozemok
146 6/11 na ploche 931 m2..

2. Prevadzkovy poriadok je zaviazny pre vSetky osoby zabezpecujuce prevadzku ako aj
osoby, ktoré sa nachadzaji a vykonavaju vychovno-vzdelédvaciu ¢innost’ zamerantl na
Sportovu ¢innosti, resp. rekrea¢no Sportova ¢innost’

3. Prevadzkovatel'om, vlastnikom a spravcom (d’alej len prevadzkovatel'om) ihriska je
Stredna odborna skola obchodu a sluzieb, Nébrezie J. Kalinciaka 1, Prievidza (d’alej
len ,,8kola).

4. Uzivatel'om ihriska je osoba, ktora sa nachadza v priestore ihriska.

Clanok 2
Vseobecné ustanovenia

1. Kazdy uzivatel je povinny oboznamit’ sa s tymto prevadzkovym poriadkom

a dodrziavat’ ho.

Na ihrisku je povolené vykonavat’ tie aktivity, na ktoré je prisposobené.

3. Thrisko poskytuje moZznosti pre maly futbal, nohejbal, volejbal, tenis, hadzanu
a basketbal, minifutbal, kor¢ul'ovanie na kolieskovych kor¢uliach.

N

Clanok 3
Povinnosti prevadzkovatel’a ihriska

1. Prevadzkovatel je povinny vypracovat’ a zverejnit’ ¢asovy harmonogram vyuZitia

ihriska.

Oznacit’ ihrisko zdkazom vstupu pre nepovolené osoby.

Dbat’ o starostlivost’ a udrzbu ihriska podl'a schvalenej dokumentécie ihriska.

Dbat o dodrZiavanie prevadzkového poriadku ihriska.

Dbat’ o dodrZiavanie pravidiel BOZP, ochrany pred poziarmi a ochrany Zivotného

prostredia.

Viest’ evidenciu udrzby a opravy ihriska.

7. Prevadzkovatel nezodpoveda za Skodu vzniknuti osobe jej vlastnym zavinenim ani za
straty osobnych veci.
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Clanok 4
Povinnosti uzivatel’ov

Uzivatel’ smie VOjst’ a zotrvat’ v priestoroch ihriska len po predchadzajucom suhlase
prevadzkovatela.

Uzivatel’ je povinny dodrziavat’ ustanovenia prevadzkového poriadku ihriska

a predpisy bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci.

Dodrziavat’ ¢asovy harmonogram rozpisu plochy ihriska.

Vstupovat’ na ihrisko len v Cistej Sportovej obuvi, ktora je priamo urcend pre hru na
ihriskach. Nemozno vstupovat’ s kopackami, tretrami.

Na ihrisko vstupovat’ len cez vstupnt branku.

Ihned’ odstranovat z plochy mechanické necistoty (listie, odpadky a pod).
Dodrziavat’ pravidla bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, ochrany pred poziarmi
a zivotného prostredia,

V celom arealy Skoly a teda aj Sportového ihriska je zakazané fajcit’, pozivat
alkoholické napoje, vratane toxickych, omamnych a psychotropnych latok,
Dodrziavat’ pokyny prevadzkovatela a zmluvné podmienky pouzivania ihriska

a ¢asovy harmonogram.

Je prisny zdkazy umyselne poSkodzovat’ zariadenie ihriska (mantinely, branky, siet
a pod.) Kto timyselne alebo z nedbanlivosti poSkodi zariadenie ihriska, je povinny
Skodu nahradit’. Ak sa jednd o maloletého ziaka, Skodu nahradi zakonny zastupca.
Neznecist'ovat ihrisko a jeho okolie odpadom rézneho druhu — sklom, papierom,
plechovkami, poharmi, Zuva¢kami a pod.

Uzivatel ihriska je povinny ihrisko uzivat’ a spravat’ sa tak, aby sa zachovala
funkénost’ a zdravé prostredie Sportového ihriska, aby neohrozoval svoje zdravie a ani
zdravie inych uzivatel'ov ihriska.

Ziaci sa zdrzuju na ihrisku v pritomnosti vyudujuceho, resp. vychovavatel'a alebo
trénera (pri zmluvnom najme ihriska).

Je zakazané do priestoru ihriska vchadzat’ motorovymi vozidlami, na bicykli,
kolobezke, skateboarde, a pod.)

Na ihrisku je zakdzané konzumovat’ jedla a napoje.

Poskodenie ihriska hlasit’ riaditel’stvu Skoly.

Na ihrisko je zakazané vstupovat’ v ¢ase od 22.00 — 7.00 hod.

Uzivatel je povinny prispdsobit’ svoje spravanie tak, aby nevzniklo verejné pohorSenie
(zakazuje sa nadavat’ a vulgarne vyjadrovat).

Clanok 4
Prevadzka ihriska

Prevadzkova doba ihriska je urend hlavne pre potreby prace skoly — vyucba TEV

a kruzkovej Cinnosti Skoly a Skolského internatu.

Prevadzkova doba — pracovné dni

07.00 — 15.30 — skola

15.30 — 21.00 — Skolsky internat

15.30 - 19.30 — Sportova verejnost’ na zaklade uzatvorenej zmluvy o vyuzivani ihriska

Pocas vikendov, sviatkov a v obdobi Skolskych prazdnin je ihrisko uzatvorené.
Za rezervéciu terminov ihriska zodpoveda povereny zamestnanec Skoly.



Clanok 5
Opatrenia a postup v pripade poskodenia zdravia, vratane poskytnutia prvej pomoci,
zachrannych praca evakuacie

Prva pomoc musi byt’ poskytnuta s ohl'adom na bezpecnost’ postihnutého a i zachrancu, bud’
na mieste urazu alebo na najblizSom bezpecnom mieste

Prva pomoc je povinny poskytnut’ najblizsi svedok urazu. Subezne s poskytovanim prvej
pomoci bezprostredny svedok tirazu ohlési vznik trazu bud’ sam, alebo pomocou najblizsej

osoby.

Na poskytnutie prvej pomoci nadvédzuje podl'a potreby zabezpecenie zachrannej zdravotnej
sluzby ¢. t. 155, 112

Clanok 6
Poplatky za pouzivanie ihriska

1. Ziaci $koly, ubytovani Ziaci a zamestnanci $koly podas vyu¢ovania a &innosti krazkov
organizovanych Skolou a po vyu€ovani zdarma
2. Ostatné fyzické osoby na zaklade podmienok uvedenych v zmluve.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

1. Prevadzkovatel si vyhradzuje pravo v pripade imyselného poskodenia ihriska
uzivatel'om narokovat’ si ndhradu sposobenej Skody v plnej vyske.

2. Tento prevadzkovy poriadok nadobuda platnost’ dilom podpisania a Gi¢innost’ po
schvaleni RUVZ.

V Prievidzi 28.08.2020

Mgr. Darina Kréikova
riaditel’ka skoly



Harmonogram upratovania

Priloha ¢&. 6

Denné

TyZdenné

Mesaéne

Stvrtroéne

Polroc¢ne

Roc¢ne

Dezinfekcia

Chodby

X

Schodistia

Satne

denne

Podlahy ucebni (umyvatel'ne
umyvat, textilné vysavat)

X [ X | X

Stolicky

Lavice

Umyvadléa v uCebniach

denne

Okenné parapety

Kryty na radidtoroch

Madla zabradli

Klucky dvier

Odpadkové kose

(vyprazdiovanie)

MO XXX XX [X|X

1x
tyZzdenne

WC

x

denne

Umyvadla vo WC

x

denne

Umyvarne + sprchy

x

denne

Umyvanie umyvatel'nych
obkladov stien

Dvere

Rohoze v sprchiach

Koberce (mokrou cestou)

34

Calunenie (mokrou cestou)

Pranie zaclon a zavesov

x

Cistenie zalazii

Umyvanie radiatorov —
vykurovacie obdobie

Umyvanie radiatorov —
mimo vykurovacieho obdobia

Umyvanie okien

OSetrovanie, umyvanie
a lestenie nabytku

Cistenie stropnych svetiel




