Stredna odborna $kola obchodu a sluzieb, Nabr. J. Kalinciaka 1, Prievidza

Pokyny k odbornej praxi Ziakov 2., 3. a 4. roénika hotelovej akadémie
pre $kolsky rok 2023/2024

Odborna prax je podmienkou absolvovania $tadia v odbore hotelové akadémia.

Podla Vyhlasky o strednych $koldch ¢. 224/2022 §2 odst. 6, ktora je v platnosti od 23. 6. 2022,
je stanoveny pocet hodin Ziakov na odbornej praxi takto:

2. rocnik - 3 tyZzdne (5-diiovy tyZdedi, 7 hodin denne)

3. rocnik - 4 tyZidne (5-drovy tyzderi, 7 hodin denne)

4. roénik - 6 tyZdiov (5-diovy tyZden, 7 hodin denne)

Prax sa uskuto¢fiuje v zmluvnych pracoviskdch v hoteli Remata pri Handlovej, v Kapeloch Bojnice, v hoteli Adeli
v Pie$tanoch.

Ziaci vykondvaju odbornu prax vo vyrobnych (kuchyne), odbytovych (restaurécie, kaviarne) strediskdch a na useku
ubytovania hosti spolu so zamestnancami zariadenia (kontaktné osoby v zariadeniach su uvedené niz3ie).

Ziaci nastupuju na prax podfa vopred pripraveného rozpisu terminov a mien Ziakov a podfa pokynov vyuéujucich
predmetu odborny vycvik. Uvedeny poéet hodin stravenych denne na pracovisku je uvedeny vyssie, mbZe byt viak
upraveny podfa prevadzkovych potrieb pracoviska, v konetnom sicte je to v3ak 35 hod. za tyzderi (PO - NE). Na
uvedenych pracoviskach platia pravidlad daného zariadenia a vnutorny poriadok Skoly. Na pracoviskach maju Ziaci
zabezpefené ubytovanie a stravovanie zdarma.

Nepritomnost, neticast na odbornej praxi

V pripade ochorenia alebo iného zdvazného dévodu neuéasti na praxi je Ziak povinny ¢o najskor nahldsit vyucujucej,
aby mohla byt zabezpelend néhrada. Nahrada je vidy Ziak, ktory je napisany na prax nasledne za chybajicim
(pripadne po dohode v triede ina nahrada). V pripade nepredvidanych okolnosti sa Ziaci v rozpise mdzu medzi sebou
vymenit. Kazdi zmenu (vymena Ziakov, ochorenie na pracovisku, skori odchod z pracoviska) je nutné nahlasit
vyucujticej zodpovednej za odbornu prax.

Pri hodnoteni Ziaka sa berie do tvahy:

1. Presny nastup na pracovisko aj odchod z pracoviska podfa rozvrhu — neskory prichod a svojvoiné skorsie
odchody st porusenim pracovnej discipliny a vnitorného poriadku Skoly.

2. Pracovné obleéenie do obsluhy — dievéa: - biela blizka s kratkym alebo dlhym, cierna sukiia maximdlne
10cm nad kolend, vesta, kravata alebo motylik, za kazdych okolnosti pancuchy, pohodInd, pevnd pracovna
obuv (zodpovedajuca z hladiska bezpeénosti) — nie $fapky (pripadne aj rezervné na vymenu), menovka,
priruénik. Na prax by si mali nosit nahradné pancuchy pre pripad ndhodného po3kodenia. V pripade
chladnejsieho pocasie dievtatd méZu v obsluhe nosit aj nohavice (len so suhlasom nadriadenych na danom
pracovisku), ale v Ziadnom pripade elastické leginy!

3. Pracovné obleéenie do obsluhy — chlapec: biela kosela s dlhym rukdvom, Cierne nohavice — nie rifle, vesta,
kravata alebo motylik, ¢ierne ponozky, ¢ierne pohodiné topanky, menovka, priru¢nik.

4. Pracovné oblecenie do kuchyne — biely rondon alebo tri¢ko, biele nohavice, pripadne biely plast, pokryvka
hlavy, biele ponoZky a protiSmykové pracovné topanky (nie tenisky). Nutna je predpisana Uprava vlasov.

5. Ziaci sG povinni dodriiavat vSetky zésady osobnej hygieny, hygieny pracoviska, hygieny potravin
a bezpeénosti prace (poudenie o HaBP potvrdili svojim podpisom). V pripade, Ze Ziak si spdsobi traz na
pracovisku praxe v pracovnom ¢ase, je povaZzovany za $kolsky uraz. Pokial sa tento stane vo vofnom Case
(mimo pracovnej doby), neméze byt povaZovany za pracovny draz. Kaidy uraz treba oznamit vyucujlcej.



6. Ziaci sa spravaju slusne, re$pektuji pokyny nadriadenych a ostatnych pracovnikov v danej prevédzke,

.....

pracovisku alebo telefonicky alebo elektronicky kontaktuja svoju vyuujucu.

Ucast na praxi, kvalitu a Groven vykonanej prace hodnoti povereny pracovnik na pracovisku zapisom do
tladiva TyZdenny zdznam z praxe, ktoré Ziak si na zaver praxe dé Ziak potvrdit na pracovisku a po navrate
odovzda svojej vyucujlce].

Vyuéujuce (p. Mihalova a p. Duréova) mézu priebeine osobne, telefonicky alebo elektronicky kontaktovat
Ziakov alebo pracovnikov jednotlivych prevadzok.

Ziak je povinny dodrZiavat nasledovné pokyny:

1.

KaZdy Ziak sa na zaCiatku $kolského roka zapise do vopred pripravenych tabuliek (rozpisov) podla datumu na
konkrétne pracoviskd. Tento termin je pre kaZdého Ziaka zavazny. V pripade, Ze niekto zo zapisanych Ziakov
nahle ochorie, (ak sa nedohodnu v triede inak) automaticky ho nahradza nasledujiici Ziak v tabultke —
v nasledujiicom termine a Ziak , ktory bol na PN nastupuje na novy termin. KaZdi zmenu treba ozndmit
vyudujucej.

Na tyZdennej praxi Ziaci vykondavaju prace podla poverenia zodpovednej osoby a vedu si evidenciu na tlacive
Tyidenny zdznam praxe, ktory okamiite po prichode z praxe kompletne vypineny odovzdavaju vyudujucej
predmetu odborny vycvik.

V mieste ubytovania nie st pripustné ndvétevy cudzich oséb (s vynimkou rodicov).

Je potrebné, aby Ziaci disponovali minimélne dvoma kusmi z kaZdého druhu pracovného oblecenia, nakofko
sa mbZe stat, Ze podas praxe si odev zadpinia a je potrebné, aby boli pripraveni na druhy defi v &istom
obleceni.

Na praxi Ziaci dodrZiavaju vietky zésady osobnej hygieny, nesmid mat pearcing v tvdrovej Casti ani na
viditefnom mieste — v opaénom pripade nemdZe nastupit na pracovisko. TaktieZ musi akceptovat vsetky
pofiadavky zamestnavatela — zakaz nalakovanych nechtov, dlhé visiace nausnice, prstene, rozpustené vlasy
a pod. Akékolvek nere3pektovanie sa povaZuje za poruSenie pracovnej discipliny a vnitorného poriadku
Skoly.

Sucastou osobnej upravy je aj menovka, kde je povinny tdaj — nazov $koly a oznaéenie“Ziak” alebo
»Student” (pripadne aj ro¢nik $tGdia). Uvadzanie mena je dobrovolné (prip. staéi krstné meno bez
priezviska). Predtla¢ menovky je aj na stranke koly — www.kalina.sk/info _ha.html.

Ziaci vykonavaju len prace a €innosti, ktoré stvisia s gastronémiou a prevadzkou na Useku ubytovania ¢i
stravovania a so sluzbami pre hosti (Ziadne Gpravy okolia, stavebné préce a pod...)

Ziaci musia mat pri sebe platny originél zdravotného preukazu pre pripadni kontrolu, pokial niekde
vyZaduju odovzdanie, odpori¢ame odovzdat vidy prefoteny.

V ubytovacich priestoroch su Ziaci povinni udrZiavat €istotu a poriadok, plati zékaz fajéenia a poZivania
alkoholickych népojov. Po odchode zanechaji priestory €isté a neposkodené.

Doprava na jednotlivé pracoviskd tyZdennej praxe:

Remata — na vlastné naklady (auto, viak...) vidy v termine néstupu podta pokynov vyuéujicej. Ziaci sa po
prichode hldsia na recepcii hotela. Ubytovanie je cca 50 m od hotela v zamestnaneckej ¢asti ubytovania.
Zodpovedna osoba — riaditel hotela p. Kratka 0907 295 789 alebo sluzbukonajuci prevadzkari.

Piestany — vlakom v defi néstupu (pondelok) rannym vlakom z PD (s prestupom v Leopoldove) — podfa
aktudlne platného cestovného poriadku. V Pie$tanoch zo stanice do hotela Adeli je vidy zabezpelena
doprava firemnym autom na naklady hotela. Kontaktna osoba — prevddzkar p. Martin Pavlovi¢ - 0910 926
668. V pripade velkého megkania viaku Ziaci kontaktuji p. Paviovifa o ¢asovom skize spoja, aby auto
zbytocne nestdlo na stanici.

Kiipele Bojnice — viastna doprava




Pracovna doba Ziakov na pracoviskach:

Adeli Piestany

Ziaci odpracuju podla zaradenia prevadzkarov hotela uréeny poéet hodin (7h denne). Prevadzka si vSak mbze
vyZadovat rézne rozvrhnutie hodin z hladiska zabezpetenia zariadenia. Pocet hodin je moZné rozdelit pocas dria
na tzv. trhacky — rafajsia, obedna i vefernd prevéddzka. V pripade zotrvania na pracovisku dihSie, ako je
stanoveny pocet hodin, Zziakom je po dohode s prevadzkarom hotela poskytnuté nahradné volno. Ziaci pracuju
v dvojtyZdiiovom turnuse od dfia nastupu — v pondelok do piatku v nasledujicom tyzdni. Za odpracovanu
sobotu a nedelu uprostred turnusu ma narok na pracovné volno v ramci pobytu na praxi v dohodnutych drioch
(s prevadzkarmi).

Ziaci odchadzaju domov v piatok popoludni, nastup do $koly je v nasledujiici pondelok po absolvovani praxe.
Hotel Remata

Ziaci pracuju v tyZdriovych turnusoch. PoZiadavky na zabezpelenie praxe sa svedenim hotela upresiuju
z prevédzkovych dbvodov priebeine, atak su Ziaci o nastupoch aukonleniach praxe vidy informovani
individualne s dostatoénym €asovym predstihom. Zvylajne je ndstup v pondelok a ukoncenie v piatok.

Kupele Bojnice
Ziaci pracuju v tyZdriovych turnusoch (po-pi), v dopoludiiajdich hodinéch, pracovny ¢as je od 7.00 — 14.00h, Ziak
sa hlasi na pracovisko uréené v harmonograme.

hotel Mier, Vel&icky dom — kontakt — p. Patoova 0918 246 910)
hotel Lysec, kontakt — p. MelisSova 0908 075 120
hotel Borina, kontakt — p. Karas 0911 792 631

Stravovanie a ubytovanie (Remata, Piedtany) vo vietkych zmluvnych prevédzkach praxe je Ziakom poskytované
zdarma.

Kontakt na vyucujlce zodpovedné za odborna prax — PaedDr. Kvetoslava Durcova — 0901 918 906
Ing. Helena Mihalova — 0904 495 512

Zastupkyna riaditelky Skoly pre praktické vyucovanie Ing. Gabriela Certikova
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