Prakticka Cast’ odbornej zlozky maturitnej skusky

Nalezitosti teoretickej pripravy ulohy:

Formalna uprava prace:

Rozsah: 15 — 20 stran bez priloh

Papier: format A4, pouzita 1 strana listu

Typ pisma: Times New Roman

Velkost pisma: 12, nadpisy zvyrazinovat’ — vel'kost’ pisma 14
Riadkovanie: 1,5

Lavy okraj: 3,5 cm

Pravy okraj: 1,5 cm, zarovnany text

Horny a dolny okraj: 3 cm

Cislovanie stran: v strede dolu, za¢iname strankou Gvod (&. 3)
Oznacenie Casti textu: arabské ¢islice, na konci bez bodky (napr. 1.2.1)
Vizba: hrebenova, bezfarebna folia

Pouzita literatara: v abecednom poradi podl'a priezvisk autorov v tvare:
Priezvisko, Meno, Nazov diela, rok vydania www stranky: doména, cesta, nazov siboru, meno autora,
nazov dokumentu

Pozn.: pouzit’ STN 01 6910 — pravidla pisania a upravy pisomnosti

Struktiira prace:

Titulny list: zéahlavie: Stredna odborna $kola obchodu a sluzieb,
Nabrezie J. Kalinciaka 1, 971 01 Prievidza
stred: nazov témy a manazérska funkcia
dole vlavo: Prievidza, datum

dole vpravo:  meno a priezvisko, trieda, konzultant: meno a priezvisko

Cestné prehlasenie: text, datum a podpis

Obsah: nazvy hlavnych ¢asti a podkapitol, oznaéené a o¢islované stranky

Uvod: stanovuje ciel’ prace, jej poslanie, ma byt’ struény a vystizny, autor popise svoju poziciu

v stredisku. Je prvou ¢islovanou strankou.

Vlastna praca: podl'a typu manazérskej funkcie

Zaver: autor strucne zhodnoti vlastny prinos, spolupracu s ostatnymi manazérmi, splnenie vytycenych

cielov, navrhy na zlepSenie

Pouzit literatira: podl'a predchadzajucich pokynov
Prilohy: zadané podla typu manazérskej funkcie a podla vlastného uvazenia (napr.: dotaznik, anketa,
tabul’ky, grafy, tlaciva, vykazy, certifikat, nakres)



Manazérska funkcia: GASTRONOMICKY MANAZER

Charakterizujte pracovné ¢innosti gastronomického manazéra v hotelierstve:

a) vSeobecne a b) konkrétne v podmienkach vasej prevadzky.

Vypracujte vyrobny plan pre vas typ prevadzky (tabulka: nézov jedla, népoja,
predpokladany pocet podla kalkula¢nych listov).

Popiste kritéria pri zostavovani jedalneho a napojového listka.

Vypracujte presny supis potrebnych surovin na pldnované mnozstvo produkcie (tabul’ka:
presny nazov suroviny, potrebné mnozstvo podla kalkulacnych listov, nakupované
mnozstvo — bez ceny!), odovzdajte ju aj finanénému manaZzérovi.

Vypracujte prevadzkovy poriadok vyrobného strediska.

Podrla vzoru vypracujte sanita¢ny program.

Do priloh:

Vypracujte Strukturovany zivotopis, doloZzte certifikaty, diplomy z odbornych stt’azi.
Zostavte jedalny a napojovy listok v slovenskom a v jednom cudzom jazyku.

Zostavte kalkulacné listy na celi ponuku podla jeddlneho a népojového listka podla
vzoru na stranke Skoly (vlastné kalkulacie).

Zostavte tiez zvlast’ tabulku nakupu tovarov, ak budete predavat’ tovar.



