UCEBNE OSNOVY PREDMETU

ODBORNY VYCVIK

Studijny odbor: 6323 K hotelovd akadémia

Forma, spbsob a organizacia Studia: denné tudium pre absolventov zakladnej $koly

1. Charakteristika predmetu

Zakladnym ciefom predmetu je doplnit odborné teoretické vedomosti o praktické zruc¢nosti
v prostredi a podmienkach, v ktorych budu absolventi Studijného odboru pracovat. Zabezpecuje
prepojenie odbornej vychovy a teoretického vzdelavania so spolocenskou a podnikatelskou praxou,
prehibenie vedomosti z odbornych predmetov, ziskanych v predchadzajucich roénikoch, osvojenie si
praktickych zruénosti a navykov v hotelovych a gastronomickych zariadeniach.

Charakteristickou ¢rtou predmetu je cielavedomé usmerfiovanie Ziakov k uplatiovaniu teoretickych
vedomosti v praxi, k pouzivaniu spravnych technologickych postupov, hygienickych, bezpecnostnych
a ekonomickych zasad, k premyslenej a planovitej organizacii svojej prace iprdace svojich
spolupracovnikov. Ziaci sa zaradia do skupin tak, aby spinili vietky vystupné $tandardy zruénosti
z oblasti hotelierstva a gastrondmie.

Ucivo je rozvrhnuté sprihliadnutim na poziadavku primeranosti avztahov medzi vSeobecnym
a teoretickym i praktickym odbornym vzdelanim.

2. Rozpis uciva

4. rocnik (7 hodin tyzdenne, spolu 231 hodin)
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1.1 Charakteristika predmetu, poucenie o ochrane a bezpecnosti pri praci
1.2 Hygienické predpisy — HACCP
1.3 Exkurzie v zariadeniach praxe
1.4 Obozndmenie sa Ziakov s organizacnou Strukturou zariadeni a Organizatnym
poriadkom zariadeni
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2.1 Zamestnanci prevadzkového Useku a ich pracovna napli
2.2 Nadvaznosti pracovnych ¢innosti v prevadzkovom useku
2.3 Organizécia prdace a planovanie Cinnosti
2.4 Precvicovanie jednotlivych Cinnosti na prevadzkovom useku — prevadzkar,
asistent prevadzkara
2.5 Simulacia pracovnych ¢innosti pri zabezpecovani konferencie, seminara,
tyZzdennych pobytov
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EKONOMICKY USEK...iteeueiiiiereiieiirnieiiinnieetireeeeettnneeessiennesseensesestenssessensssessennsssssesnsssssssnnsnns 77
Zamestnanci ekonomického Useku a ich pracovna napln
Oboznamenie sa s pisomnostami, dokladmi, obehom dokladov
Spracovanie dokladov, evidencia dokladov
Ukladanie a archivacia dokladov
Vybavovanie beznej koresSpondencie v zariadeni praxe
Evidencia a inventarizacia majetku
Oboznamenie sa s Uctovnou dokumentdaciou zariadenia
Oboznamenie sa s vnutornymi smernicami (Pracovny poriadok, Smernica
o uctovnictve, cenotvorba a dalsie)
Evidencia suvisiaca s mzdovou a pracovno-pravnou oblastou

UBYTOVACH USEK cevveerreerreerreenreneinemmeemmeemmeemmeeieemmeeeiemeesmmeseeemmeemeeemmemssemsssesssesssemssemsseessesssasene 49
Zamestnanci ubytovacieho Useku a ich pracovna napln
Ubytovacie sluzby — druhy, popis
Precviovanie prac na Useku prijmu hosta
Evidencia, doklady. Osobitosti pri prijme cudzinca.
Precvicovanie rezervacného systému ubytovania na PC
Simuldcie situdcii na recepcii, aj v cudzom jazyku
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Zamestnanci zaradeni do Useku hospoddarskych ¢innosti

Precvicovanie Cinnosti na Useku hotelovych izieb

Precvi¢ovanie evidencie a organizacie prdc na useku hotelovych izieb

Kontrolna ¢innost na Useku hotelovych izieb

Kontrola akosti potravin @ NAPO0JOV ......cceireiiiiiiiiiiiiiiiiniiinininisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 35
Metddy kontroly akosti potravin a napojov
Kontrola akosti podla jednotlivych druhov potravin
Kontrola akosti napojov
Kontrola akosti hotovych pokrmov




